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CAPITULO 1

1. INGRESO AL SISTEMA

1.1. Ingreso al Sistema Gerencial

7

« Haga doble clic en el icono g del “Sistema Gerencial” que esta en el Escritorio, en la
barra de tareas o en el Menu Inicio.

7

+ Escriba el N° de su DNI presione la tecla Enter, luego escriba su contrasefia, Presione

nuevamente la tecla enter para Ingresar o haga clic en el boton Ingresar.

Ingrese el Nombre de Usuario e

Ingre:

Ingrese su N® de DNI: -

Ingrese su Contrasefia: - ingresar  Salir

< En caso de no poder ingresar, llamenos y Utilice el botdn con el icono rojo en forma de

rombo para abrir el programa de soporte remoto Anydesk.

1.2. PAGINA PRINCIPAL

| Pestafia Principal | ,
® mssqlsiadeg.pe _--._ SIADEG_Guber - ¥ 22,0101 : 065 - MUNICIPALIDAD DE PRUEBA - o x
Fiincinal | Mantenimiento | Administiacion | Fresupuesto | Requermiento | Coja Chica | LogisticarfFracesas | almacenes | Sub Almacenes | Secretaria | Fegitio Civil| Fentas | Tesoreria | Personal| Reduci | | [4] wmn&-sew(’swm
G Empresas 4 Config.Sist. [ muatorsniin | £33 Ususrio w,ﬁfq ‘ 7 [ s i
_© servidor 3 BackupBD () Pericdo N & S A, Licenci

i ActualizBD % Ruta

SIADEG PERU |

www.siadeg.com

= H Periodo Activo Hesely
Soporte: 910104133-90uU1 525504977988

Usuario: [0 90000000000 MUNICIPALIDAD DE PRUEEA ** 2022 **
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Se debe tener en cuenta los datos que aparecen en inferior de la pantalla que muestra el
RUC, Razén Social y el periodo con la cual estamos trabajando y principalmente debe verificar el

Periodo o ANO con la cual se esta trabajando.

1.3. VENTANAS DE USO GENERAL

1.3.1. VENTANA MULTISELECCION.- Se muestra esta ventana cada vez que haga una Busqueda

de Registros, para el presente ejemplo muestra la relacion de requerimientos.

® Buscador Paginade V 131 O >

Seleccione el Niimero de Requerimiento

lg]) Buscar por: CodReguerimiento
¥ ‘Mlostrar 100~ |Registros Nro Comprobante
E::' Desde Req. Total Registros
© 2 © 060 |

:J_ Ancho de Columna 9’0 @ . Busi
@

1O

[nal
2
7]
o

5

{|3r]
2
=

< (1) (Check) Mostrar.- Indica la cantidad de Registros que se va a mostrar; Ej. en este caso solo
mostrara un maximo de 100 registros, puede Ud. Modificar para que muestre la cantidad de

Registros que desee.

e Esta Opcién Funcionard solamente cuando estd Activado, si esta desactiva mostrara

siempre 100 registros solamente.

e A mayor cantidad de registros que quiere que muestre puede hacer que la busqueda sea muy

lenta.

+ (2) Buscar por:.- Es importante verificar este Criterio de busqueda, ya que indica el nombre de

la columna donde se va a realizar la busqueda,
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(3) Casillero de Busqueda.- En este casillero se escribe la palabra que desea buscar, no
interesa si es en mayuscula o minUscula, ya que el sistema siempre hara busqueda en

mayusculas, presione Enter para que el cursor pase a los registros encontrados.

e FEn el ejemplo indica que debe escribir en casillero de busqueda el Cédigo de
Requerimiento por ejemplo: 0028, esto haré que encuentre todos los Registros que
contengan el N° 0028 sin importar las dependencias a los cuales corresponda. Si desea
optimizar la busqueda para una determinada dependencia y un numero de requerimiento
exacto debe realizar de la siguiente forma, si el Registro que esta buscando es
RQ10720120028, es recomendable escribir en el casillero de busqueda 107 0028).

e Para optimizar la busqueda no olvide de escribir las palabras poco comunes en el registro,

eso quiere decir que debe escribir palabras que no se repitan demasiado.

e No olvide que si el Check Buscar al Escribir esta activado el sistema mostrara de inmediato

los registros que contengan la palabra escriba.

e En caso de que estuviera desactivado el Check Buscar al Escribir debera presionar Enter

para que realice la busqueda.

(4) Ancho de Columnas Esta opcion en caso de estar activado permite mostrar un ancho
definido para los registros, si no esta activado se mostrard el ancho por defecto de cada columna
de los registros de la busqueda.

(5) Boton Buscar Este botén permite realizar la busqueda de los elementos escritos en el

casillero de Busqueda.

(6) Botones de desplazamiento Estos botones permiten ir al siguiente bloque de elementos

encontrados, es una busqueda paginado.

(7) Detalle de Registros Muestra los Registros que contiene esta ventana, una vez seleccionado

un registro presione Enter o haga clic en el botéon Ok para confirmar su seleccion.
e Si hace clic en Salir no se seleccionara nada.

(8) Boton Excel.- Este Botén guardar los registros en formato plano y lo abre inmediatamente en

la Hoja de Calculo de Microsoft Excel.
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1.3.2. VENTANA DE REGISTRO DE PRODUCTOS.- En esta ventana se debera de registrar todos
los productos de bienes y servicios que sean necesarias, se debe aclara que una vez
utilizado el producto registrado en algun registro ya no podra realizar cambios en dicho
producto para no alterar otros registros utilizados.

- Registro de Productos ||+ |

Registro Principal de Productos

Registro de BIENES
_Tlpu@ Codige de Product Codigo (Grupo, Clﬂs_«&,_Fﬁmilia}
BB >~ ;?Nuevu ﬁ @ p
Descripcion CEMENTO PORTLAND TIPO IP [BLS X 425 KL) @
(*)Unidad de Medida | BOLSA =

SR

Guardar Huevo Bomar Salir
PRODUCTOS PARECIDOS
i CodProd I Utedida J Dezcripcion J tdarg
!JEIEI-EDMDDMDD'IS BOLSA, CEMENTO PORTLAND TIPO |
< >

% (01) Tipo de Registro.- Debe seleccionar el tipo de registro que se realiza, existen dos
tipo de registro

e BB pararegistro de bienes.
e SS para registro de Servicios.
e 0O para registro de Obras.

% (02) N° Correlativo de Producto.- En este casillero se muestra el nUmero correlativo de
producto, si desea modificar algun producto escriba el cédigo de producto 6 presione la
tecla F1 para buscar el producto a modificar.

% (03) Codigo de Producto segun SBN.- Si quiere tener reportes para SBN debe ingresar

el codigo con el cual esta autorizado este producto.

% (04) Descripcion de Producto.- En este casillero debe registrar la descripciéon del

producto con todas sus caracteristicas técnicas precisas y resumidas.

o Este casillero es muy importante en vista de que una vez utilizado en algun registro
ya no podra corregirlo, por lo que debera registrar con todas sus caracteristicas
técnicas exactas. (Ej. No es correcto registrar descripciones como CEMENTO,
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CALAMINA o AGREGADOS, deberia registrarlo como: CEMENTO PORTLAND
TIPO IP X 42.5 KLS, - CALAMINA DE 1.80 M. X 0.70 M. X 0.25ML, - PIEDRA
CHANCADA DE ¥: A 3/4", ARENA FINA DE RIO, ETC ), si se requiere poner por
cajas o paquetes, debera especificar cual es la cantidad que viene en cada caja o
paquete, (Ej. PAPEL BOND 75 GR. T: A-4 COLOR BLANCO (X 500 UNDS), su
unidad de medida sera PAQUETEx500).

% (05) Unidad de Medida.- En este casillero debera seleccionar o escribir la Unidad de
medida del Producto Se recomienda que debe ser siempre la minima unidad de salida,
esto quiere decir que seria incorrecto poner docenas, cajas, millares, etc., y se va a

distribuir por unidades, en este caso la Unidad de medida deberia ser UNIDAD.

% (06) Herramienta de Botones.- Permite crear nuevo Registro, Guardar Registro, borrar

registros que no han sido utilizados aun y salir de la ventana.

% (07) Detalle de Registros.- Muestra los primeros 100 registros que tienen parecido a la
descripcion que esta intentando registrar, esto evitara que cree productos ambiguos o

parecidos.

1.3.3. VENTANA DE REGISTRO DE TRABAJADORES O PERSONAL DE LA ENTIDAD.- En este

panel, Ud. Debera Registrar a los trabajadores de la Entidad, ya sea Nombrados, Contratados

o Externos quienes tengan que realizar Requerimientos o Reportes.

Datos Principales del Trabajador

*Nro de DNI 40676709 Q 8
Apellidos (Pat. Mat) CCAPA MAMANI
Nombres (1°y 2°) NOE @
Teléfono 974977988
e-mail soporte@siadeg.com

Condicién Laboral (¢ Co do (" Per te (N
(*) Dependencia u Oficina a la rtenece Tipo de la firma electronica

013 - OFICINA DE PLANIFIC. PRESUPUESTO v @ PRESUPUESTO v

(*) Eecha de Inj (*) Cargo que a

|01/01/2023 : ) bEFE DE P Y PRESUPUESTO (E)

Fecha de Cese gelcargo  Titulo _ Cod. Ocupaclon [v (*) Estado Activo
31/12/2022‘ CPC

Buscar Firma...

Firmado Digita por:
BROENE CUTERRE 2, MILBER EMLIANG
Garsete de a,., aupweste y Flanifisacion
Maliva: Doy W

— Firma Yacia @
:@ ()

Nuevo Quardar Modificar  Borrar  Imprimir  Salir

(-))

Dependencia lCargo [Flngreso FCese
| |(007) - UNIDAD DE INFORMATICA Y ARCHIVO CENTRAL Jefe de Informatica @ 01/11/2021  31/07/2022
|_|(010) - OFICINA DE LOGISTICA JEFE DE LOGISTICA (E) 01/01/2021  31112/2022
] (013) - OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO JEFE DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO (E) 01/01/2020 3111272022
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(1) Registre el N° de DNI de la persona a quien se va a registrar.

e Tecla F1: En este casillero sirve para Buscar Trabajadores Registrados, también es

equivalente si presiona Enter cuando el casillero esta vacio

e Tecla F2: Sirve para Buscar Registros de la Base de datos principal de Clientes y/o

Proveedores.
e Tecla F12: Sirve para Registrar en la Base de Datos Principal de Clientes Proveedores.

(2) Datos personales Ingrese el Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombres, teléfono y el

correo electrénico del personal en el casillero correspondiente.

(3) Oficina o Dependencia Seleccionar la Oficina, Dependencia o Centro de costo donde labora

el personal registrado, en este casillero puede usar el botén de busqueda ﬁ o la tecla F1 para

realizar una busqueda mas practica.

(4) Fecha de Inicio de labores.- Registre la fecha desde el cual el personal es contratado, esta

fecha es importante porque antes de esta fecha no podra realizar requerimiento.

(5) Cargo que desempeia Registre el Cargo que desempena el personal. El Cargo es necesario
registrar, porque permite jalar esta informacién para realizar los requerimientos, pecosas y
reportes diversos.

(6) Tipo de Firma electrénica Seleccione aqui el tipo de firma que va a utilizar el personal en
este periodo de trabajo asignado. De manera opcional si tienen activado las firmas electronicas,
puede Examinar un archivo de tipo jpg de tamano 345px X 144px para que el usuario pueda

firmar electronicamente en los documentos que requiera.

(7) Firma electrénica Este botén se usa para poder seleccionar una imagen Jpg de (345x144

pixeles) para poder utilizar en las impresiones de los diferentes formatos.

(8) Fecha de Cese del cargo En este casillero se debe poner la fecha final del contrato del
personal, esta fecha es importante porque posterior a esta fecha en esta oficina no podra realizar

requerimiento ni podra usar su firma electronica.

(9) Titulo y cédigo de ocupacion En estos casilleros se registra el titulo profesional que ostenta,
esta informacién aparecera en los formatos de Declaracion jurada, caja chica y memorandum si
es que se usa. También debe se seleccionar el codigo de ocupacion que se lista segun la tabla
SUNAT, esto facilita la identificacién el tipo de firma que se va a usar junto con el tipo de firma

electronica.

(10) Mostrar Agenda de Personales por Dependencia. Este boton de impresion muestra todos

los personales segun las oficinas donde pertenecen.
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MUNICIPALIDAD DE PRUEBA By o A A
PROV. ESPINAR - CUSCO " par2
RUC: 90000000000 o

Usuzro: NCM

( TRABAJADORES POR DEPENDENCIA ]

Total 11 Trabajadores

(012) - OFICINA DE TRIBUTACION

DNI Apellidos y Nomrbres Cargo que desempeiia Teléfono Correo electrénico
48503543 jefe de tributacion 953478947 kataley a001 @gmail.com

Total 1 Trabajadores

(013) - OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

DNI Apellidos y Nombres Cargo que desempefia Teléfono Correo electrénico
41130060 Jefe de Presupuesto
46308517 JEFE DE PLANEAMIENTO
23982398 | ANA CRISTINA, JIMENEZ PAREDES |JEFE DE PLANIFICACION
40676709 | CPCCCAPA MAMANI, NOE JEFE DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO | 974977988 soporte@siadeg. com
12345678 [DEMO DEMO, DEMO jefe
24714947 FARFAN MAITA, YURI NEIL encargado 984709996 - y nfm1016 @gmail.com

Total 6 Trabajadores

(016) - UNIDAD DE ALMACEN

DNI Apellidos y Nombres Cargo que desempeiia Teléfono Correo electrénico
42402617 ASISTENTE TECNICO III
43254945 RESPONSABLE DE ALMACEN CENTRAL
72366256 ASISTENRTE
73131144 Jefe de Almacen
73738451 JEFE DE ALMACEN

Total 5 Trabajadores
(018) - SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

DNI Apellidos y Norrbres Cargo que desempeiia Teléfono Correo electrénico
12131415 GERENTE DE INFRAESTRUCTURA
45798074 RESIDENTE

Total 2 Trabajadores

7

« (11) Historial de cargos. En esta lista el sistema muestra el historial de todos los cargos que ha
tenido en la entidad.
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CAPITULO 2
2. HOJA DE REQUERIMIENTO

KD

« En la Ventana Principal del Sistema Gerencial haga clic sobre la Pestafia Requerimiento,
luego haga clic en el Boton Requerimientos.

| ® mssqlsiadeg.pe _.-"-._ SIADEG_Guber - V 22.01.01 : 065 - MUNICIPALIDAD DE PRUEBA - [Registro de Trabajadores]
Pnnmpall Mantenlmlentol Admmlstlacuon] Presupuesto  Bequerimiento ll:a|a Chlcal Loglstlcal Plocesosl AImacenes] Sub AImacenes] (i) | »

N 2 e 3 \QLQ.B.

Cuadro Nec  Reguerim Conformidad Seguim. Req  Rep. Logistica Saldo Vales Autoriz Req. POI Avance
Operaciones Principales - Logistica Seguimiento y Reportes Conformidad Pla Operativo Institucional

2.1. Cuadro de Necesidades Multianual.- En esta venta usted podra registrar el cuadro de

necesidades Multianual, segun las Actividades Operativas registradas del sistema CPLAN.

| CUADRO DE NECESIDADES MULTIANUAL

(*)Centro de Costi (002) - GERENCIA MUNICIPAL

o
(*)Nro Necesidad 0001 | £ (*)Fecha 06/12/2022 CN00220220001 —_—
‘ DNI - Responsable 40676709 £ @] CCAPAMAMANI, NOE E H '_‘
Cargo GERENCIA Nuevo Guardar Anular  Borrar  Preliminar  Salir

(*) Version 01 v | Generar

| Productos | Observaciones |

| (*)Act. Operativa AD.01.01.02 - SEGUNDA ACTIVIDAD OPERATIVA v
N° Rubro 00 - RECURSOS ORDINARIOS v
(+ Bienes Catalogo de Producto | BENES EN GENERAL |~
((: g:":f'“ *) Codigo de Producto | BB-899600070003 ® *™ BIENES*™
(" Consultoria Precio Unitario |55.00 CHALECO CON LOGOTIPO TALLAM
" Personal UNIDAD
Partida / Clasificador 2-1.2.1.1.1 - UNIFORME PERSONAL ADMINISTRATIVO v
Tipo de Gasto GG - GASTOS GENERALES ¥ | Buscar Prod. Registrados ﬁ
CANTIDAD MENSUALIZADO I
Enero 12 Abril 6
Febrero 0 Mayo 0
Marzo 0 Junio 0
Julio 3 Octubre 3
Agosto 0 Noviembre 0
Setiembre 0 Diciembre I

Cantidad Total 24
CostoTotal 576
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2.2. Lista de Requerimiento.- Para realizar requerimientos usted debera ingresar a esta opcion de

Requerimientos, donde podra ver todos los requerimientos realizados y podra editar o imprimir

si lo desea.
Oficina / Dependencia 010 - OFICINA DE LOGISTICA v
[v Toda la Oficina
(*)Nro Reguerimiento @ I l O . @
Buscar uevo Modificar  Preliminar Salir

Dep_NmRecI Tipo IEslado |Aulorizado IMolwoRechazo |Fecha IDelaIle |So|icilanle
|»|010-0006  BIENES ACTIVO 0K 08/07/2022 PRUEBA FIRMAS CCAPA MAMANI, NOE
_|010-0005 BIENES ACTIVO OK 31/01/2022  ADQUISICION DE IMPLEMENTOS DE LIMPIEZA PAR LA OFI CCAPA MAMANI, NOE
|_|010-0004  BIENES ACTIVOD OK 27/01/2022 COMBUSTIBLE CRUZ CHUCTAYA, RUDAN
_|010-0003  BIENES ACTIVOD OBSERVADD  prueba 27/01/2022  ADQUISICION DE CARRETILLA CRUZ CHUCTAYA, RUDAN
_|010-0002 SERVICIOS ~ ACTIVO EN PROCESO 14/01/2022 SERVICIO DE ASISTENTE PARA NUMERACION DE DOCUMI CCAPA MAMANI, NOE
_|010-0001  BIENES ACTIVO EN PROCESO 14/01/2022  ADQUISICION DE DISTINTIVOS INSTITUCIONALES CCAPA MAMANI, NOE

2.3. Registro de Requerimiento.- Al dar clic en el botén Nuevo de la figura anterior, se mostrara
esta ventana donde se detalla el registro de requerimientos. Se debe aclara que en todos los
casilleros deben presionar ENTER para pasar al siguiente casillero, esto facilita el rapido
registro y uso del Sistema.

HOJA DE REQUERIMIENTO

Oficina / Dependencia 010 - OFICINA DE LOGISTICA v Estado Regq.:ACTIVO
Criterio de Numer: (*)Nro Requenm»em (*)Eecha (*)DNI- So (*)En su condicion de :u torlzaa;n : :"IDf\LA UTQFIZI_\(‘:,ION to=Ad
010 6I1212022 4067670 3 JEFE DE LOGISTICA(E) e e Ol C e e
RQ0102022000 CCAPAMAMA
Tipo de Requerim. (* Bienes Scrvn Obras (" Consultoria Tlpode Frmu
Tioo de Adquisici on_ (" Pedido de Almacén ]. ‘: : @ . @
(*)Resumen de Req. ADQUISICION DE IMP VS DE LIMPIEZA
Ficha DS.162-2021 REQUERIMIENTOS HO ADOS (*) = (’ Electronico Nuevo Guardar Copiar Detalle Anular  Borrar Pedir Autoriz. Preliminar  Salir
Para ser Ent LMACEN CENTRAL ;
Productos ]Dbse[vacmnesl Seguimiento ymealos]
(*)Sec. Fun. 0023 - GERENCIAR LOS RECURSOS ECONOMICOS Y HUMANOS @ v || ACTIVIDAD EJECUCION PRESUPUESTAL X RUBRO
) 000 - GERENCIAR LOS RECUR! NACOS Y HUMANOS Presup. TOTAL =5/3,635.00
o) R CeRENOH R DR R @"‘ B v Gastosen0/C ©  =5/0.00
(*)N° Rubro | 07 - FONDO DE COMPENSACION MURICIPAL - (FCM) v Gastos en OIS : =5§/0.00,
Req.Pendiente : = S/48.00

Catélogo de Produgs [v Busqueda Analtico de 0S RECOGEDOR DE PLASTICO T/IGRANDE Otros Gastos ©  =5/0.00
BENESEN GEN BB-135000130006 @ L3 Total Ejec Gasto: = §/48.00
Saldo Actual Disp: =S/ 3,587.00
Clasificador | 2.3.1.5.3.1 - ASEQ, LIMPEZAY TOCADOR @
() Ca

$/.48.00 0Ord. de Compras
*) Cantigad Precio Unit @ Ord. de Servicio
Tipo de Gasto| GG - GASTOS GENERALES 12 UNIDAD 7 8400 @ Reg Pendentes

4 Decimales Otros Gastos
[~ Buscar productos registrados en el presente requerimien .

CtaCte [Rubr{SecFun_[SS [CodProd |Clasificador |16 [Cantidad|UMedida |Producto |PUnitario [Total |
202201 07  PY20220023 000 BB-135000050011 231531 GG B UNIDAD  ESCOBA DE CERDA NEGRA X 30 CMS 8 48

2.3.1. Dependencia.- En este casillero podra seleccionar la oficina al cual desde la cual esta

hd

realizando su requerimiento.

e Cada dependencia solicitante tiene su propio control correlativo de Requerimientos.
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2.3.2. Nro de Requerimiento.- Este casillero es por lo general de caracter automatico, se genera el
ultimo numero libre que corresponde a la dependencia.

e Si desea abrir un requerimiento ya registrado, Ud. debera escribir el ndmero de
Requerimiento luego presionar Enter para que se visualice su contenido.

e Si no conoce el numero de Requerimiento que desea visualizar, Ud. Debera presionar la
Tecla F1 que mostrara los criterios de busqueda mediante lo s cuales puede seleccionar en la
Ventana de Multiseleccion.

e El color de la letra que esta en la parte superior de este casillero estara pintado de color azul
si el Registro es nuevo y se cambiara a rojo si el registro se encuentra en modo de
Modificacion o Edicion.

2.3.3. Fecha.- Cada vez que genere un nuevo registro este casillero tendra la fecha actual del
sistema, por lo que se recomienda tener actualizado la fecha de su computador, esto no
impide que pueda realizar registros con fechas anteriores o modificaciones.

2.3.4. DNI - Solicitante.- Ingrese en N° de DNI del Solicitante, el solicitante es quien firma el
presente requerimientos como responsable (Ej. Jefe de area o Residente de Obra).

e Si al presionar Enter en este casillero no aparece su cargo en el siguiente casillero, debe
modificar y Registrar el cargo correspondiente del trabajador presionando la tecla F12.

e Los solicitantes pueden hacer requerimiento solo si su contrato laboral estd aun dentro del
plazo establecido; esto evita que se generen requerimientos por error cuando el contrato o
encargatura del solicitante ya esta fuera del plazo.

2.3.5. Cargo.- Este casillero se registra en forma automatica al presionar enter en el casillero DNI,
en caso de que no corresponda al cargo o condicion del solicitante puede modificar en forma
manual.

2.3.6. Tipo de Registro: Seleccione el tipo de requerimiento que desea realizar, Bienes, Servicios u
Obras

2.3.7. Tipo de Adquisicion y Pedido de Almacén .- Esta opcion se activa cuando el requerimiento
que registra debe ser adquirido mediante una Orden de Compra o Servicio o es un Pedido
directo de Almacén (Saldos de NEAs, etc)

e Se recomienda que quede en forma predefinida la opciéon de Adquisicién / Contratacion para
que logistica pueda generar la cotizacion.

e Si Activa Pedido de Almacén, la Oficina de Logistica no podra realizar la cotizaciéon del
requerimiento, el sistema obligara a que sea un pedido directo de los Saldos de NEAs o
Inventario de Almacén.
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2.3.8. Resumen de Requerimiento.- En este casillero se debe registrar un resumen breve acerca
del los bienes que se estan requiriendo.

e Tener en cuenta que este detalle aparecera en todo s los reportes de logisticas
hasta almacén, por lo que conviene que sea preciso el resumen.

2.3.9. Tipo de Firmas.- Escoger estas opciones para personalizar el tipo de firma que va a tener el
requerimiento

e Si Activa Gto. Corriente las firmas seran por defecto (Solicitante, Jefe de Area,
Gerencia/Alcaldia, Presupuesto y Logistica)

e Si Activa Gto. Inversion las firmas seran por defecto (Residente, Supervisor, Gerencia de
Linea, Presupuesto y Logistica)

e Si Activa Supervision las firmas seran por defecto (Supervisor, Coordinador, Gerencia de
Supervision, Presupuesto y Logistica)

2.3.10. Lugar de Entrega.- aqui Ud. Debera seleccionar el lugar donde va a entregar el proveedor
los productos requeridos, en caso fuera servicio se seleccionara ninguno.

2.3.11. Secuencia Funcional.- Si conoce el N° de Secuencia Funcional escriba directamente, si no
conoce el numero de Sec. Fun. Puede desplegar el combo o Presione la tecla (F1) y realice la
busqueda en la Ventana de Multiseleccién de acuerdo al criterio de busqueda que seleccione
convenientemente.

2.3.12. Meta o Sub Secuencia.- Este casillero es de uso exclusivo de Entidades que tienen
implementado el Registro de Metas o Sub Secuencias, para los demas este combo estara
desactivado.

e Las Sub Secuencias son Registros que se pueden personalizar para cada ACTIVIDAD
(Ej.
Dentro de “Gestion Administrativa” se puede realizar Sub Secuencias de todas las oficinas
administrativas a quienes se les asigna también su techo presupuestal personalizado, en
caso de Actividades de Mantenimiento de Infraestructura o vias, también se puede
personalizar cada trabajo que se ejecuta).

e Siconoce el nUumero de Sub Secuencia escriba directamente.

e Si no conoce su Sub Secuencia despliegue el combo o presione la tecla F1, seleccione el
criterio correspondiente y busque en la Ventana de Multiseleccion.

e Si aun no tiene sub Secuencia debe solicitar a la Oficina de Presupuesto para que le asigne
una Sub Secuencia
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2.3.13. Rubro.- Seleccione el Rubro al cual va a afectar su requerimiento, esta fuente estara

asociado a su Secuencia Funcional.

2.3.14. Catalogos de Producto.- Aqui se debe seleccionar el catalogo del cual se va a buscar los

productos.

Saldo NEA: Esta opcién permite buscar productos de los saldos de Almacén que ha

ingresado con una Nota de Entrada, estos productos.

Bienes Registrados: Esta Opcion permite buscar productos que ya han sido usados en

anteriores requerimientos u érdenes.

Bienes en General: Esta opcidon muestra todos los productos de la Base de datos catalogo

General

Catalogo SBN: Esta opcién permite buscar productos del catadlogo de la SBN, estos

productos se deben aclarar los nombres en la descripcidén de producto necesariamente.

Catalogo OSCE: Esta opcién permite buscar productos del catalogo del convenio marco
publicado por OSCE.

2.3.15. Codigo de Producto.- en este casillero se selecciona el cédigo de todos los productos del

requerimiento uno por uno.

Presione la tecla (F1) para abrir la Ventana de Multiseleccién y realizar la busqueda de un

producto determinado.

Presione la tecla (F12) para abrir la Ventana de Productos y registra o modificar productos.

El (Check) que esta en la parte superior de este casillero es de uso automatico

Si esta desactivado indica que esta ingresando un nuevo producto para el

requerimiento.

Si esta Activado indica que esta realizando la modificacion del registro sefialado en el detalle

del requerimiento.

2.3.16. Descripcion del Producto.- Aqui muestra la descripcién del producto, asimismo haciendo

doble clic se puede agregar especificaciones técnicas o caracteristicas adicionales a la

descripcion general del producto.

2.3.17. Clasificador de Gasto.- Aqui se puede seleccionar Clasificador de gasto asociado a la

Secuencia funcional seleccionado, en caso no aparezca ningun clasificador de gasto, solicite
a la Oficina de presupuesto realizar la sincronizacion con el SIAF o el registro manual de los

clasificadores de gasto.
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2.3.18. Tipo de Gasto.- aqui se debe seleccionar el tipo de gasto al cual corresponde el producto

como: Gastos Generales, Costo Directo, Gasto de Supervision o Gasto de Liquidacion.

2.3.19. Cantidad.- Ingrese la cantidad requerida del producto seleccionado en relacién a la Unidad

de medida que esta al lado derecho de este casillero.

2.3.20. Precio Unitario.- En este casillero debe ingresar el Precio Unitario del producto que se

requiere. Presione ENTER para guardar el producto actual.

e Se debe considerar que el precio unitario de los productos para casos de Obras se encuentra

detallado en el Expediente técnico del Proyecto.

e Para caso de gastos corrientes el sistema muestra precios unitarios referenciales, en caso

que no fuera precios actualizados debe solicitar a la Unidad de Logistica dichos precios.

2.3.21. Guardar Producto.- Este botén guarda el producto registrado, para simplificar el proceso de
guardado presionar ENTER en el casillero anterior esto equivale a hacer un clic en este
boton.

2.3.22. Modificar Producto.- Este boton permite jalar los datos del registro seleccionado para
realizar las modificaciones que sea necesario, para facilitar este proceso, seleccione un

producto del detalle de productos y presione ENTER o haga doble clic con el raton.
2.3.23. Borrar producto.- Este boton permite borrar un registro del detalle seleccionado.
2.3.24. Detalle de Productos.- Muestra los productos que se estan requiriendo.

e Sidesea Modificar un registro, seleccione el Registro y presione Enter 6 haga clic en el boton
Modificar, realice las modificaciones necesarias hasta guardar el detalle (Enter en casillero
P.U.).

e Si desea Borrar un Registro del Detalle, Seleccione el Registro, luego haga clic en el
Boton

Borrar Detalle (20).

e Sidesea Exportar a Microsoft Excel el detalle del Requerimiento actual haga clic en el Botén

Abrir XLS (21)

2.3.25. Botones de Herramientas.- Estos botones permite operar esta ventana.
e El botén Nuevo permite limpiar todos los casilleros y genera nuevo numero de requerimiento.

o El boton Guardar permite grabar las modificaciones realizadas en cualquier casillero de la

parte superior del requerimiento u observaciones.
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2.3.26.

2.3.27.

El botén Copiar Detalle permite copiar el detalle de productos de otro requerimiento, para
usar este boton, primero debe haber guardado el requerimiento y seleccionado la secuencia y

el rubro correspondiente.

El boton Anular se utiliza cuando el requerimiento actual ya no es necesario su tramite, por lo
que permite la Anulacién del N° de Requerimiento el cual permite anular pero deja todos los

datos de registro tal como se registraron.

El boton Borrar permite Liberar el N° de requerimiento, por lo que el N° Borrado quedara libre

para poder utilizar otro registro de requerimiento con este mismo N°.
El boton Preliminar Muestra el Requerimiento en Pantalla para poder imprimir.

El botéon Pedir Autorizacion permite poner en Pendiente de Autorizacion el Requerimiento
para que la Oficina de Presupuesto pueda ver y autorizar, en la parte superior de este botdn

muestra el estado del requerimiento.
El boton Salir cierra la ventana de requerimiento.

Ejecuciéon Presupuestal.- Muestra el techo presupuestal asignado, el Gasto ejecutado y el
saldo disponible a todo gasto, cuando el saldo presupuestal esta en rojo o mejor a cero, el

sistema no permitira seguir creando nuevos requerimientos.

Botones para verificar Gastos.- Estos botones permiten exportar al Excel el detalle de los
gastos que muestra la Ejecucion presupuestal. Es muy util para verificar los requerimientos

pendientes de atenciodn principalmente para anular y recuperar presupuesto.

Pestaina Observaciones.- En este casillero grande Ud. Deberd detallar las condiciones que
se debe tener para adquirir el requerimiento solicitado, Ej.: Cronograma de entrega de bienes
en caso de agregados, combustible, cemento y otros - Lugar de Entrega de los bienes,
Caracteristicas especificas de los bienes (Ej. En cdodigo de producto se puede haber
seleccionado Alquiler de camioneta, por lo que en este casillero debera especificar el
modelo, afio de Fab. Maquina seca o servida, incluye conductor o no, implementos de

sequridad, soat, entre otras especificaciones)

En la parte inferior de este espacio puede usar el botéon para subir su TDR o ET, esta
informacién podra visualizar los que van a autorizar el requerimiento, asi como los

proveedores quienes van a cotizar.

2.4 Pestana Observaciones.- Esta pestafia permite registrar las anotaciones adicionales al

requerimiento, tales como cronogramas de entrega, ET, TDR, etc. Asi como subir archivos en
formato PDF.
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Ficha DS.162-2021 | KEQUERIMIEN 1 US HOMULUGADOUS (7)
Para ser Entrega en  ALMACEN CENTRAL

Productos Observaciones I Sequimiento y Formatos

(2)

RARH |
POF i ™
’ = 1020220007tdr_20221206.

FTITNR

2.4.1. Observaciones.- Este espacio se debe registrar las anotaciones adicionales al requerimiento,
tales como una justificacién del motivo de la necesidad o requerimiento, cronogramas de

entrega, etc.

2.4.2. Subir ET /| TDR.- Este botén permite adjuntar archivos en formato PDF, esto principalmente
para que los encargados de autorizar requerimiento, puedan visualizar el archivo asi como los

proveedores siempre y cuando tengan activado cotizaciones en linea.

2.5. Pestaina Reportes.- En esta venta veremos como se realiza el reporte de un requerimiento.

F'mdugtos] Observaciones  Reportes ]
: 3 Estado: ACTIVO - C7-1424 - CC-1206 - Cert: - OC-0925 57.29.100.00 - Prov. Adjudicado: (20!
" Yer Seguimiento |

i« Imprimir Formato Completo Anterior
(" Imprimir Formato Completo Nuevo
" Para formato Pre - Impreso

[~ Cadena Funcional Detallado

@ Clasif. y PU. de Referencias

Modelo de Rntn Pre-Impreso
Generar

ro Lineas |27

Nro Letras |65 @

e (01) Ver Seguimiento.- Este boton muestra el seguimiento del requerimiento (con que N° de
cotizacién esta registrado, si tiene Orden de Compra, a quien se adjudicé entre otras

informaciones en el lado derecho).

e (02) Formatos de impresion.- Esta opcion permite visualizar el requerimiento en distintos

formatos:
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= Formato Completo Anterior.- Esta opcion permite visualizar el requerimiento en formato

completo general.

'j TS I I M LA e e e R a  d a R e s e a S  snas eaaass J
MANTENIMIENTO DE VIAS DE ACCESO
ACTIVIDAD (0141)
3999989 | 5000938 | 03 | 008 | 0010 | 0012664

[ FteFto.: 05 - RECURSOS DETERMINADOS |Rubro : 18 - CANON ¥ SOBRECANON .REGALIAS.RENTA DE ADUANAS -(CSC) 1
Ne Especifica cantid. | Umea. |T Descripcion, caracteristicas y especificaciones técnicas |Precio| TOTAL
de Gasto . S del Bién yio Servicio Ref. Presup.

01 231111 200 |CAJAS GG LECHE BV APORADA CON VITAMINAS A, CY D BN TARRO GRANDE 150.00 30,000.00
02 DE 410 GRAMOS X 48 UNIDADES

03

04 RESUMEN POR CLASIFICADOR:

05 Sec.Fun. (0141)-2.3.1.1.1.1 —= 30000.00

= Formato Completo Nuevo.- Esta opcion permite visualizar el requerimiento en formato

que agrupa Secuencia Funcional, Rubros y Fuents de completo general.

|\‘Resumen AEHGBOHETIAIN: I comvon omummmm vams o o D o A P T T T T P AT P PR P08 J

ACTIVIDAD (0141) M:\:\']T[,\'IMIET[G]E VIASDE AC—CEH}
939999 | 5000936 | 03 | 006 | 0010 | DD12664
[F[E‘}—lﬂ.: 05 - RECURSOSDETERMINADOS Rubro: 13 - CANON Y SOBRECANON,REGALIAS RENTA DE ADUANAS- (CSC) ]
N° |Especifica Cantid. U.Ned. T. Descripcion, caracteristicas y especificaciones técnicas Precio TOTAL
de Gasto G. del Bién y/o Servicio Ref. Presup.
01 231111 200 |CAJAS GG | LECHE EVAPORADA CON VITAMINAS A, C Y D EN TARRO GRANDE DE 410 GRAM OS X 48 150.00 30.000.0¢
UNIDADES
SUB TOTAL Rubro 30,000.00
SUB TOTAL SecuenciaFuncional 30,000.00

= Formato Pre-Impreso.- Esta opcion permite visualizar el requerimiento en blanco para

para imprimir en formatos pre-impresos el cual se debera personalizar con anticipacién

e (03) Clasificador y Precio Unitario de Referencia.- Si activa esta opcién y este expediente
ya se encuentra con Orden de Compra, el sistema imprimira los Clasificadores, Precios
Unitarios, precios Totales y seguimiento de tramite con la cual se ha adquirido; si deja

desactivado o que aun no tenga tramite alguno, mostrara el Requerimiento en forma normal.

e (04) Modelo de Requerimiento.- Si esta desactivado la opcién Formato Completo (03), debe

seleccionar (F1) el modelo del formato Pre Impreso.

* Si aun no tiene formatos debera crear el primer formato BASICO haciendo clic en el

botén Generar.

= Se puede configurar varios formatos pre-impresos; para crear o modificar formatos

presione la tecla F12.

= Para buscar formatos presione la tecla F1 y seleccione un formato establecido.
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CAPITULO 3

3. REPORTES DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

3.1. Seguimiento de requerimiento.- En esta ventana usted tiene varios filtros por lo cuales puede

realizar una busqueda de requerimientos.

Seguimiento de Requerimientos

0Oficina / Dependencia — — -
010 - OFICINA DE LOGISTICA v [V Mostrar 100 Registros ® ¢ X X\@
og | =

Criterio de Bisqueda : Requerimiento Elemento buscado 8 N/
NRO REQUERIMIENTO v =T0D0S  |~| 9 Nuevo  Modificar  Vizuali -Pend.  Excel  Salir
(s)
|NioReq  [Estado |FechReq |TotaReq |Oficina |Solici Detalle Fecha_Recep_|
ACTIVO 06/12/2022 48 010 - OFICINA DE LOGISTICA CCAPA MAMANI, NOE ADQUISICION DE IMPLEMENTOS DE LIMPIEZA
ACTIVO 08/07/2022 @ 20010 - OFICINA DE LOGISTICA CCAPA MAMANI, NOE PRUEBA FIRMAS
ACTIVO 31/01/2022 160 010 - OFICINA DE LOGISTICA CCAPA MAMANI, NOE ADQUISICION DE IMPLEMENTOS DE LIMPIEZA P4 31/01/2022 11
ACTIVO 27/01/2022 4800010 - OFICINA DE LOGISTICA CRUZ CHUCTAYA, RUDAN ROMARIC COMBUSTIBLE
ACTIVO 27/01/2022 360 010 - OFICINA DE LOGISTICA CRUZ CHUCTAYA, RUDAN ROMARIC ADQUISICION DE CARRETILLA
ACTIVO 14/01/2022 2500 010 - OFICINA DE LOGISTICA CCAPA MAMANI, NOE SERVICIO DE ASISTENTE PARA NUMERACION DE
ACTIVO 14/01/2022 2100010 - OFICINA DE LOGISTICA CCAPA MAMANI, NOE ADQUISICION DE DISTINTIVOS INSTITUCIONALES
ACTIVO 14/01/2022 2100 010 - OFICINA DE LOGISTICA CCAPA MAMANI, NOE ADQUISICION DE DISTINTIVOS INSTITUCIONALES
|NioTramite | OficinaOrigen |OficinaDestina |F i
Ver detalle de Requerimiento Plooi02022  (010)- LOGISTICA (007) - INFORMATICA  31/01/2022
CodProd__Clasificador [Cantidad|Producto |PUnitario|Total
[¥B8-135000050123.1.5.3.1 4 ESCOBA DE CERDA NEGRA DE 25 CM 15 60 @
BE-13500022012.31.5.31 6 GUANTES DE JEBE DE 15" TAMARID L 10 60
: BB-09939001412.3.1.5.3.1 2 RECOGEDOR DE PLASTICO BASE ANCHA MANGO DE 1.5M] 20 40

3.1.1. Filtros.- En esta ventana se puede realizar busquedas de diferentes formas, usando los filtros

que estan en la parte superior de esta ventana.

3.1.2. Ventana de Seguimiento.- En parte central, usted podra ver todo los requerimientos
realizados por la dependencia, cuando fue ingresado a logistica, etapa en la que se
encuentra, expediente SIAF y todas sus fases en las que se encuentra.

3.1.3. Detalle de Requerimiento.- En la parte inferior izquierda podemos ver el detalle de cada

requerimiento con simple dar clic en el botén “Ver detalle de Requerimiento”.

3.1.4. Tramite interno o seguimiento.- Al lado inferior derecho se puede ver el tramite que cada
documento tiene, para ello solo debe seleccionar el numero de requerimiento, cotizacion,
Orden de compra, etc.

3.1.5. Botones de Herramientas.- Al lado superior derecha se encuentran los botones para poder

hacer un nuevo requerimiento, modificar, visualizar o exportar al Excel.
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3.2. Reportes de Logistica.- Esta venta permite mostrar reportes diversos del médulo de logistica

los cuales son usuales para todos los usuarios.

REPORTE DE LOGISTICA Y ALMACEN

Rango de Fecha /i\ i~Rep. Orden de Compra / Servicio | Consulta Exp. SIAF - MEF
01012017 X\ ' Ni0172017 ~| Goe o5 . _ @ Buscar [§] Huevo
Rep. Comparativo Ne | @ er PCS 53
= Secuenc.?ai’um: ' l.-|;}ta -
O e 4005 - MANEID DE RESDUDS SOLIDOS MUNICIPALES %
Meta / Sub Secusncia | 000 - I'.'IA-NEJ@-ESDUUS- SOLIDDS MUNICIPALES =

13 Hep bienes ] i%_. Reportes Logistica l i%:] Reportes de Almacen ]

Origeno® Reporte | ORDEN DE COMPRA-SERYICIOS ¥ GASTOS -
Rubro -DT - FONDO DE COMPEMSACION MUNICIPAL - (FCM}) . 1>}
Nivel de Reporte | REPORTE DETALLADO .v
Clasificador de Gasto | 2.3.1,98.1.99- OTROS BIENES .v
S[6[x =
. Preliminac| Por Rubro | Clasificador | Grabar *xis Salir

3.21. Rango de Fecha.- En estos casilleros ingrese el rango de fechas que desea generar reporte.

3.2.2. Secuencia Funcional.- En este combo seleccione la secuencia funcional del cual quiere ver
el reporte. debe tener en cuenta que sélo se habilitaran las secuencias funcionales que se

han ejecutado dentro de ese rango de fechas seleccionado.

Puede escoger la opcion * TODOS para que el sistema muestre el reporte de todas las

secuencias funcionales.

Si escoge _ SIN AGRUPAR no considerara este filtro y reportara todos los registros sin

Secuencia Funcional.

3.2.3. Meta / Sub Secuencia.- Seleccione aqui la meta en especifico para tener mejor reporte, si
escoge * TODOS mostrara todas las metas y si escoge _ SIN AGRUPAR no considerara este

filtro.
3.2.4. Pestaia Reporte de Bienes.- Esta pestana permite seleccionar los filtros del reporte com:

Origen de Reporte.- Seleccione desde que tabla desea generar su reporte.
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| REQUERIMIENTO

Rubro.- Seleccione el Rubro en especifico que quisiera que su reporte le muestre.

Puede seleccionar la Opcion * TODOS para ver todos los registros.

Puede seleccionar la Opcion _ SIN AGRUPAR para que no se considere este

filtro en el reporte.

| *TODOS

* TODOS
_ SIN AGRUPAR

07 - FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL - (FCM}

08 - OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES - (OIM)

09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS - (RDR)

118 - CANDN % SOBHECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS - (CSC

Nivel de Reporte.- Esta opcion depende del Origen de Reporte, Ej. Para los requerimientos y

Ordenes se tendra Registros y Detallado, en cambio para almacén sera otras opciones.

ORDEN DE COMPRA-SERYICIOS Y GASTOS

*TODOS

| REPORTE POR REGISTROS

ALMACEN - GUIA DE INTERNAMIENTOD

*TODOS

| REFORTE POR REGISTROS

ALMACEN - COMPARATIVOS - GI / PCS -

*TODOS -
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3.2.5. Botones de herramientas.- Estos botones permiten visualizar el reporte, luego de visualizar

Ud. Puede grabar en Excel si desea.

3.2.6. N° Orden de Compra / Servicio.- En este casillero puede seleccionar poner o buscar un Nro
de Orden de Compra o servicio y puede ver el seguimiento de dicha Orden o el estado en el
cual se encuentra.

Rep. Orden de Compra | Servicio— {Consulta Exp. SIAF - MEF- M¥ Heg, HUY-2U1-U213
M2 Cotiz, CZ-0278

o et v M 0000000653 5% suscar [4] Huevo Ne Cuad C. CC-0123
| e (0100 @ er PCS Detalle: AGREGADOS
= - = | GUIA DE INTERNAMIENTO - ALMBCEN CENTRAL
e | Neing: D04 - 2017
DUGS S0LDOS MUNCPALES. |Fecha: 21/03/2017

IDUOS SOLIDOS MUNICIPALES | agregados

- PEDIDD COMPROBAMTE DE S4LIDA - PECOSA
a| 2] Fiepartes de Almacen | NE PECOSA; 00832017
Fecha: 21/03/2017
RA-SERYICIOS Y GASTOS I+] EOtadad s
ENSACION MUNICIPAL — (FCM) = Eprgli FDED DHDEDEBSDTBESD SIAF - TESORERIA
LADD = 5/ 8,044.00
— - Fecha Comp.: 02/03/2017
5 BENES -| Dievengade: 0071 - 0007 - DOGE - 17/03/2017
Mra C.P.: EOOOS00
= Fecha C.P.: 05/04/2017
"’ ] Mra Cheque: 30443540
Ha jﬁ Proveedar BANCO DE L& MACION/CORPORACION KALLPA MULTISERVICIOS E LR.L
~ | Fecha Pago:
Grabar * xls Salir

3.3.Reportes de Almacén

Resumen por Sec. Fun.- Este Nivel permite mostrar el siguiente reporte.

ACTIVIDAD: (0014) - PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Nro. Reg.| Estado | Fecha | Crigen Razén Social Total
ACTIVO OC-1585  |HANCCO CANSAYA DOMINGO 379.00
0C-2105 10,900.00
CC-258 1,530.00
12,809.00
TOTAL 12,809.00
Detallado por Sec. Fun.- Este Nivel permite mostrar el siguiente reporte.
ACTIVIDAD: (0082) - DEPORTE FUNDAMENTAL
Gl-1464  02/04/2012  ZAMALLOA FERNANDEZ WILFREDO FREDY ADQUISICION DE INSUMO QUIMICO (HIPOCLORITO DE CALCIC
M® Origen |Cta. Patrim. [Cantidad | U.Med. Descripcion de Producto Marca P. Unit. Total
0C-1441 1301.9902 540 |KLG HIFOCLORITO DE CALCIO AL 70% IMPORT 19.50 10,530.00
10,530.00
Gl-1465 02/04/2012 SANCHEZ OLIVERA KENNETH ADQUICISION DE EQUIPOS
M® Origen |Cta. Patrim. [Cantidad | U.Med. Descripcion de Producto Marca P. Unit. Total
0C-1092 1503.020999 2 |UND ELECTROBOMBA FEDROLL 945.00 1,890.00
0C-1092  |1503.020899 1 |unD EQUIPO INYECTOR DE CLORO GAS AMERIC 6,000.00 | 6,000.00
0C-1092 1503.020999 2 |UND ELECTRONIVEL (LUISE-G L-90) LUISE 110.00 220.00
ocC-1092 1503.020999 2 |UND TRAMNSFORMADOR DE 220V - 24V -30VA IMPORT 100.00 200.00
8,310.00
TOTAL Secuencia Funcional 18,840.00
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Movimiento de Almacén Central.- Este Nivel permite mostrar el siguiente reporte.

ACTIVIDAD: (0082) - DEPORTE FUNDAMENTAL

Cta. Patrim. |Cantidad | U.Med. Descripcion de Producto PU Prom| Total
1503.020899 2 |unND ELECTROBOMBA 945.00 1,890.00
1503.020999 2 |UND ELECTRONIVEL (LUISE-GL-90) 110.00 220.00
1503.020999 1 [UND EQUIPO INYECTORDE CLORO GAS 6,000.00 6,000.00
1301.9902 540 [KLG HIPO CLORITO DE CALCIO AL 70% 19.50 | 10,530.00
1503.020099 2 |UND TRANSFORMADQOR DE 220V - 24V - 30VA 100.00 200.00
18,840.00
TOTAL Secuencia Funcional 18,840.00

Por Cta. Patrim.- Este Nivel permite mostrar el siguiente reporte.

Cta. Patrim. 1301.020101 - Vestuario, Accesorios Y Prendas Diversas

Doc. Origen Fecha Sec. Fun. Total
OC-1705 10/04/2012 0084 3,280.00
0C-2055 19/04/2012 0084 1,560.00
0C-2158 IE/04/2012 0016 600.00
Total Saldo 5,440.00

Vincar.- Esta Opcion permite mostrar un reporte de Vincar de un determinado producto, mostrando

las cantidades de todos los movimientos en el rando de fechas seleccionado.

Producto: BB-999910697 HIPOCLORITO DE CALCIO AL 70%

Fecha Registro RUC Raz6n Social CANTIDAD
TDoc, Serie y Nro Entrada Salida Stock
02/04/2012 |Gl-1464 10244938693 | ZAMALLCA FERNANDEZ WILFREDO FREDY 540.00 540.00
02/04/212 |PC3-1436 249923118 RIO8 ROMERGC, ANTHONY 540.00
TOTAL 540.00 540.00

Kardex.- Esta Opcién permite mostrar un reporte de Kardex Valorizado de un determinado producto,

mostrando las cantidades y los precios de todos los movimientos en el rando de fechas seleccionado.

Producto: BB-999910697 HIPOCLORITO DE CALCIO AL 70%

Fecha Nro RUC Razén Social CANTIDAD Costo |Costo VALORIZACION 8. (Bl.)
Entrada | Salida | Stock |Unitario |Prom. |Ingreso | Salida Saldo
Gl-1454 ZAMALLOA FERNANDEZ WILFREDO 540.00 540.00 19.50 1950  10,530.00 10,530.00
PC3-143 FIOS ROMERD, ANTHONY 540.00 10,630.00
TOTAL 540.00 540,00 1053000  10,530.00

Inventario.- Permite mostrar el Inventario General de todos los productos registrados, Para realizar

un Inventario de una determinada Meta es necesario seleccionar la Sec. Fun.
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META: PY20120082 DEPORTE FUNDAMENTAL
01 00007000 Und ARCHIVADOR DE PALANCA A4 LOMO ANCHD 0 0 0 0 0
12 Und CUADERNC DE 100 HOJAS CUADRICULADD A< (EMPASTADC) 0 0 0 0 0
13 001372 |Und CUTER CONMANG O REF ORZADC MAS JUE GO DE CUCHILLAS 0 0 0 0 0
14 | BB1200300074  |KLS DETERGENTE 0 0 0 0 0
15 |eBs UND ELECTROBOMEA 0 2 2 2 0
16 |& UND ELECTROMNIVEL (LUISE GL-20) 0 2 2 2 0
17 | & Und ENGRAMPADOR 0 0 0 0 0
15 |8 UND EQUIFC INYECTCR DE CLORC GAS 0 1 1 1 0
Cta. Patrim. — Comparativo por Registro.- Este nivel permite mostrar el reporte
Cra. Patrim. 1301.0101 - Alimentos Y Bebidas Para Consumo Humano
Doc. Origen Fecha Sec. Fun. Total
QOC-1873 16/04/2012 3,220.00
RC5-1732 16/04/2012 (3,220.00)
QOC-1583 19/04/2012 9,000.00
PCS-1447 19/04/2012 (9,000.00)
Total Saldo
Cta. Patrim. — Mensualizado.- Este nivel permite mostrar el reporte
1301.080199 Otros Productos Similares
Periodo Total Ingres Total Salida Total Saldo
Agosto 8,867.90 §,867.90
Setiembre 1,168 00 591610 (4,748 10)
QOctubre 23,569.70 18,621.60 474810
33,605.60 33,605.60
TOTAL Saldo por Cuenta Patrimonial
Cta. Patrim. — Resumen.- Este nivel permite mostrar el reporte
1301.0303 - Lubricantes, Grasas Y Afines
GI-1817  18/04/2012 OC-1709 ADQUISICION DE COMBUSTIBLE
INro. PECOSA Fecha Recibido por Total
|FCS-1T§£ 1840442012 FLOFRES PINO, RUBEN 210000
2,100.00
Monto de GI-1817  2,100.00 Saldo
Gl-1821  18/04/2012 OC-1535 ADQUISICION DE LUBRICANTES
IHrn. PECOSA Fecha Recibido por Total
PCS-1790 18/04/2012 CHARCA CONDORI, WILLY JESUS 3,130.00
3,130.00
Monto de Gl-1821  3,130.00 Saldo
GI-2051  25/04/2012 OC-2145 ADQ. DE REPUESTOS PARA CAMIONETA: EGA-074, MITSUBISHI
INrn. PECOSA Fecha Recibido por Total
PC5-2015 25/04/2012 FERMANDEZ CURI, JUAN JOSE 1,192.00
1,192.00
Monto de GlI-2081 1,192.00 Saldo
TOTAL 8aldo por Cuenta Patrimonial 6,422.00
1301.0303 - Lubricantes, Grasas Y Afines —_—
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Cta. Patrim. — Detallado.- Este nivel permite mostrar el reporte

1301.020101 - Vestuario, Accesorios Y Prendas Diversas

G605  10/04/2012 OC-1705 ADQUISICION DE IMPLEMENTOS Y EQUIPOS DE SEGURIDAD 3,280.00
N°PCS Fecha Cantidad | U.Med. Descripcion de Producto Marca P. Unit. Total |

PC5-1583  |10/04/2012 50 |UND CHALECOS EN DRILLCON CINTAS REFLECTIVAS 50.00 2,500.00

PCS-1583  |10/04/2012 10 (UMD CHALECOS EN TELA DRILL DE ALGODON 78.00 780.00
3,280.00

TOTAL Saldo Por Atender

Gl-1948 19/04/2012 ©OC-2055 REQUERIMIENTO DE VESTUARIO 1,560.00
I N°PCS Fecha Cantidad | U.Med. Descripcion de Producto Marca P. Unit. Total I
|F’CS-1910 19/04/2012 12 |UNIDAD |CHALECO COMNLOGO SEGUN MODELO (2=L, 6=M, 130.00 1,560.00 ‘
1,560.00

TOTAL Saldo Por Atender
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CAPITULO 4
4. SALDO DE VALES DE COMBUSTIBLE

4.1. Saldos .- En esta ventana usted puede realizar todos los reportes necesarios para poder ver

los saldos de las adquisiciones de combustible, asimismo podra exportar al programa Excel.

Saldos de Combustible
Criterio de bisqueda e impresion ) g J
g = @ é @ Total: << 5 >> Registros

[V Mostrar Saldos positivos.

Preliminar Salir
| Codadauisici |CodRequerimiento|Fecha |Recibido _[Atendido _|CantSaldo |UMedida _|DescProducto |Meta
»|5 sido RQ00720210001  06/01/2022 85 0 85 GALON  GASOLINA DE 90 OCTANDS 0004 - 2021 -> MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGU
olia de saldos RO01020210016 01/01/2022 10 0 10 PAR BOTAS DE JEBE C/NEGRO T-41 0021 - 2021 -> GESTION ADMINISTRATIVA
alia de saldos ROO1020210016 01/01/2022 10 0 10 BOLSA  CEMENTO PORTLAND TIPO | 0021 - 2021 -> GESTION ADMINISTRATIVA
0C20220005 RO01020220004  27/01/2022 400 10 330 GALON  COMBUSTIBLE DIESEL BS 0024 - 2022 -> NORMAR Y FISCALIZAR LA CONDUCCION MUNICIPAL
NE20220020 - 31/08/2022 200 20 180 GALON  GASOLINA DE 95 OCTANOS
L4
[
[
| ]
MUNICIPALIDAD DE PRUEBA Sgema Integrado de Enpesaraly m V22 0‘1 01
PROV. ESPINAR - CUSCO Fecha : 061122022 %2391‘;:;1
RUC: 90000000000 Reg:1 -2
Usuaro: NCM
DETALLE DE EMISION DE VALES
Por Secuencia Funcional: 0024
(0024) - NORMAR Y FISCALIZAR LA CONDUCCION MUNICIPAL
V0003 RQ-010-0004 2710112022 0C20220005 COMBUSTIBLE
COMBUSTIBLE DIESEL B5
N°Vale [ Fecha Razén Social Detalles Vehiculo Cant. Atendida
Vvs0001 |27/01/2022 | GRFOESPINAREIRL. visita tecnica XVR233 5.00
Vvs0002 |[16/082022 | GRFOESPINAREIRL. preba X2H282 5.00
10.00
390.00
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