Sistema Integrado de Administracion
Empresarial y Gubernamental

SIADEG - 2022

Sistema Gerencial
“"Modulo Gubernamental”

MANUAL DE USUARIO
“PRESUPUESTO”

Cusco — Peru - 2012



SIADEG E.I.LR.L. Manual de Presupuesto
RUC: 20608173201
/' Calle Urano - Urb. Aranjuez I-21
S|ADEG Santa Ana - La Convencidn - Cusco

CAPITULO 1

1. INGRESO AL SISTEMA

1.1. INGRESO AL SISTEMA GERENCIAL

++ Haga doble clic en el icono g del “Sistema Gerencial” que esta en el Escritorio o en el

Menu Inicio.

«» Escriba el N° de su DNI luego presione la tecla Enter y escriba su contrasefia, Presione

nuevamente la tecla enter para Ingresar o haga clic en el boton Ingresar.

Ingrese el Nombre de Usuario e

Ingrese su Contrasefa

Ingrese su N° de DNI: _ ] )
Ingrese su Contraseiia: _ Ingresar Salir

1.2. CUENTA CORRIENTE

Para comenzar a usar SIADEG se debe registrar en principio todas las cuentas corrientes que
la entidad utiliza con su respectiva chequera en la pestafia Presupuesto > Cta.Cte.

Este procedimiento se debe hacer para todos los aifos en forma independiente.

Principali Mantenimientoi Administracion  Presupussto ]Bequerimientoi Caja Ehica] I:ogistica] F'rgc:esos] leacenes] Sub Almaceps

etarja] R egistro Eixil! Rerta 4 ] ’J

e Fte Fto Cta. Patrim
- @ R CEPIAN/ ot g
Low _ Actividad Operativa i ol Chstoador) R0
Elmfum M&mw y Earﬁﬁwmﬁn j Plan Operativo Institucional B s anterumiento Tablas

1.2.1. Registro de Cuenta Corriente

& Registro de Cuenta Corriente e )

A
ae (uenta
Cod. Secuengia] |01 @wﬁmr
Cuenta Corr@ |226-6540654 :-rff Recurso (TR0} @

Banco BANCODE LA NACION

Rubro ;_'m | Fte.Fto: RECURS0S ORDINARIOS
Descripeién CtaCte |RECURSDS ORDINARIOS - (RO)

Cod. Cuenta Contable 1101 301@ TESORO PUBLICO

Guardar| Muevo | Bomar Salir
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(1) Coédigo de Cuenta Corriente.- Este casillero es de numeracién automatica y
correlativa, guarda el orden en el cual se esta registrando las cuentas corrientes. Puedo

usar la tecla (F1) para buscar cuentas corrientes registrados.

(2) Cuenta Corriente.- En este casillero se registra el nimero de cuenta corriente de su

chequera.

(3) Tipo de Recurso.- En este casillero se registra el tipo de recurso de la cuenta
corriente, siempre y cuando la cuenta corriente que se esta creando es de un unico tipo
de recurso, en caso que la cuenta corriente tuviera mas de un tipo de recurso este
casillero se debe dejar en blanco. (por Ej. CSC tiene varios tipos de recurso por lo que

debe estar vacio).
(4) Banco.- En este casillero se registra el banco al cual pertenece la cuenta corriente.

(5) Rubro.- En este casillero se registra el rubro al cual estd asociado esta cuenta
corriente, es importante este casillero ya que habilita el uso de los tipos de recurso para

asociar clasificadores de gasto en las Secuencias Funcionales.
Se puede usar la tecla (F1) para mostrar la lista de los Rubros disponibles.

(6) Descripcion de la Cuenta corriente.- En este casillero se debe registrar el nombre

de la cuenta corriente que aparecera en todos los demas moédulos.

(7) Codigo de cuenta contable.- En este casillero se debe registrar el codigo de cuenta

contable al cual esta asociado dicha cuenta corriente.
Puede usar la tecla (F1) para mostrar la lista de las cuentas contables.
Puede usar la tecla (F12) para crear cuentas contables que no estén registrados.

(8) Guardar.- haga clic en este botdn luego de haber terminado el registro de la cuenta

corriente.
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CAPITULO 2

2 PAGINA PRINCIPAL DE PRESUPUESTO

Erincipall Mantenimientol Administracion  Presupuesto |Bequetimient0| Logislical Prgcesos[ Almacenes| SubAImacenes[ Secretal_ial Registro Ciy

2 D el B

Sec. Fun.  Autoriz Req. Seguim. Logist. Actividad Operativa Cta.Cte  Clasificador Plan Cta
3ec.Fun. - Autorizaciones y Certificacion Plan Operativo Institucional Mantenimiento Tablas

2.1. REGISTRO DE SECUENCIA FUNCIONAL

21.1. Registro manual de secuencia funcional

KD

% Ingresando al boton Sec.Fun. se puede registrar manualmente toda la informacion
presupuestaria si es que no se tiene el SIAF-GL moédulo presupuesto.

- Registro de Proyectos =R (=R T

| REGISTRO DE SECUENCIA FUNCIONAL |
:MN1£YE¢O Ev:'@ r_/‘ D @ # ﬁﬁ

MNombre de la Secuencia Funcional & Meta ar | Sincroniza Muevo  Bomar  Imprimir  Salir

CONSTRUCCION Y MEJORAMIENTO DEL SANEAMINETO BA GRAL DEL DISTRITO DE P v Siacgonizar I&4F popEigalidades
Cadena Programatica ] Rubro/Cl r'| Sub Sgcuenciasq @ @ @
Funcion 18 | SANEAMENTO
Dvision de Fun, D40 | SANEAMIENTO
Grupo Funcional, 0089 SANEAMENTO RURAL

Prod / Proyecto | 2007748
Act/All Obra 4000182 CONSTRUCCION DEL-SISTEMA DF AGUA POTABLE Y DISPOSICION SANITARIA DE EXCRETA

Finalidad |
TOTAL EJECUCION PRESUFPUESTAL
Presup. TOTAL : = 5/f21.900.00
Gastos en OfC - =5/5.808.00
Gastos en Of5 - = 5/5.000.00
Req.Pendiente : = S5f0.00
Otros Gastos : =570.00
Total Ejec Gasto: =5710.808.00
Saldo Actual Disp: =5711.092.00 u
< >

« (1) Secuencia Funcional.- Ingresar el cddigo de Secuencia Funcional 6 Meta presupuestal,

puede desplazarse hacia la izquierda (<<) o a la derecha (>>).
Puede usar el icono Lupa o la tecla (F1) para buscar secuencias registradas.

% (2) Tipo de Actividad y/o Proyecto.- Seleccionar el tipo de Gasto que se va a realizar si es
ACTIVIDAD o un PROYECTO.

+ (3) Nombre de la Sec. Fun.- Ingrese el nombre de la Secuencia funcional completa, exactamente

como quiere que se vea impresa en todos los documentos administrativos.

Nuestros teléfonos SIADEG - ©NCcapa- (2002 - 2022)
Gerencia : 974977988
Ventas : 917200065

Soporte : 900132386 - 910104133
Web - Mail :  www.siadeg.com - soporte@siadeg.com 3



SIADEG E.I.LR.L. Manual de Presupuesto
RUC: 20608173201
/ Calle Urano - Urb. Aranjuez I-21

SIADE(G SantaAna-La Convencién - Cusco

% (4) Registro de Cadena Programatica.- En esta opcidon debe ingresar los cédigos de la Cadena

programatica.

e Funcion.- Ingrese el cédigo de funcion al cual esta asociado la secuencia funcional en SIAF,
presione (F1) si desea buscar una funcion registrada; Si no esta registrado presione F12 para

Registrarlo, aparecera la siguiente ventana.

o Registro de Cadea Funcional -V 3.1 =

Registro de Funcion - 20

*Tablas |FUNCION ~

*Ingrese un Codigo J'B v Modificar

Descripcion ]PLANEAMIENTEI, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA|

Modificar @ Excel &

Guardar Borrar Salir

| Hemramientas

Ano_Eie1 FuncioniNombre | ™
| 2013 00 FUMCION GEMERICA

M2z 03 PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERVA DE CONTINGEMCIA
2M3 |05 ORDEM PUBLICO v SEGURIDAD

203 |08 JUSTICIA

2013 08 COMERCIO

2M3 |09 TURISMO

203 10 AGROPECUARIA

2m3 M PESCA

M3 12 (EMERGIA

2M3 |15 TR&NSPORTE

|2mz e COMUNICACIONES

Aqui Ud. Podra registrar la Funcién que falta registrar y ver las que ya estan registradas.

e Divisiéon de Funcién, Grupo Funcional, Prod/Proyecto, Act/Al/Obra, Finalidad.- como en

caso anterior, se debe Ingrese los cédigos para cada casillero y si fuera necesario registrelo.

% (5) Monto de Ejecucion Presupuestal.- El sistema muestra en resumen el techo presupuestal
con la que cuenta y los gastos realizados a nivel de Ordenes e Compra, Ordenes de Servicios y
Otros Gastos como Caja chica, habilito, viaticos y otros. Asimismo muestra el saldo presupuestal

de Ejecucion.

« (6) Rubro y Clasificador de Gasto.- Esta pestana permite registrar el rubro y el clasificador de

gastos que utilizara la secuencia funcional.

Nuestros teléfonos SIADEG - ©NCcapa-— (2002 — 2022)
Gerencia : 974977988
Ventas : 917200065
Soporte : 900132386 - 910104133 4

Web - Mail :  www.siadeg.com - soporte@siadeg.com



SIADEG E.IL.R.L. Manual de Presupuesto
. % RUC: 20608173201

/" Calle Urano - Urb. Aranjuez I-21

SIADE(G SantaAna-La Convencién - Cusco

Cadena Programatica  Rubro/Clasificador 1 Meta / Sub Secuencia]

(%) Rubrg HubloFte‘ Descripcion Fla Pl TatalRubro
12 12 2311111 - SUMINISTROS PaR& EDIFICIOS ¥ ESTRUCTURAS 0 1] 1]
Gl nEator e ot : 18 231211 -VESTUARIO, ACCESORIOS v PRENDAS DIVERSAS 0 26314 26314
231912 @ |8 23.1.31.3- LUBRICANTES, GRASAS, ACEITE ¥ AFINES 0 1] 1]
12 2371.61.4-DE SEGURIDAD 0 1] 1]
pia |0 i 23716193 -0TROS ACCESORIOS Y REFPLE 0 1] 1]
2 7§11632 1632 CIiE 2.31.91.2- MATERIAL DIDACT\ED,ACCESD@TILES DE ENSEFiah 0 1632 1632
0 Guardar | Bomarl s :18 2.37.99.1.1 - HERRAMIENTAS 0 43 a3
|8 2.3.1.991.99-0TROS BIENES 0 1] 1]

Total Presupuesto Total Ejecutado Saldo Disponible
|4|],[|89.|]|] 1.100.00 |33,939.l]l]

CANON ¥ SOBRE CANON, REGALIAS RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES
2. =PARTIDADE GASTOS

2.3 =BIENES Y SERVICIOS

2.3.1.= COMPRADE BIENES .

2.3.1.9. = MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA

2.3.1.9.1. = MATERIALES Y UTILES DE ENSERNANZA .
2.3.1.9.1.2 = MATERIAL DIDACTICO, ACCESORIOS Y UTILES DE ENSENANZA

m

e Rubro.- Ingrese o Seleccione el Rubro al cual se afectara su presupuesto
e Clasificador de Gasto.- Ingrese o seleccione el clasificador de gasto

e PIA.-- Ingrese el monto de PIA.

e PIM.- Ingrese el Monto de PIM.

e Nombre de Clasificador de Gasto.- Muestra la cadena de clasificador de gasto que esta

registrando.

o Detalle de Clasificador.- Muestra el detalle de los rubros, clasificador y los montos

asignados para la Secuencia Funcional.
% (7) Guardar.- Este botdn guarda las modificaciones realizadas en la primera pantalla.
% (8) Sincronizacion.- este botén permite sincronizar automaticamente con SIAF,

e Si activa el Check (Sincronizar con SIAF por Finalidad), el sistema pondra como nombre de la

meta el mismo nombre de la Finalidad

e Si deja desactivado el Check, el sistema sincronizara el nombre de la meta el mismo nombre

de la Actividad 6 Proyecto.
* (9) Nuevo.- Genera un nuevo Cédigo de Sec. Fun.
« (10) Borrar.- Borra la el Cédigo de Sec. Fun.

< (11) Imprimir.- Muestra en pantalla todas las secuencias funcionales y su presupuesto

correspondiente para imprimir.

« (12) Salir.- Sale del médulo de Secuencia Funcional.
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2.1.2. Sincronizacion del médulo presupuestal con SIAF-GL

Borrar  Imprimir Salr

v | Sincronizar con SIAF por Finalidades

KD
£

Este botdn abre la ventana para seleccionar la ruta donde se encuentra la carpeta DATA
del SIAF, el cual se encuentra por defecto en M:\\SIAF_PRESUPUESTO\DATA\

7
0.0

Seleccione el Archivo SIAF.DBC y haga clic en Abrir

- MNCcapa --> Ruta Base de Datos Visual FoxPro
Buscar en: | Data LJ & o EE~
L= Mombre : Fecha de modifica... Tipo
o | rentas.dbe 09/12/200511:44  Archivo D
E . SIAF.DEC 04/07/2013 10:28 Archivo [
" Tipo: Archivo DBC
Esotoio Tamafio: 3.77 MB
) Fecha de modificacion: 04/07/2013 10:28
=
Biblictecas
A
Equipo
@
Red
< >
Nombre:  |SIAF.DBC | |
Tipa: BD VFP - Cancelar
| A e |

7
0.0

Esto sincronizaran las Secuencias funcionales, los datos de clasificador de gastos del PIA 'y

el PIM, al finalizar aparece el siguiente mensaje

SIADEG - Gubernamen... H

Ok, Sincronizacion completada

KD
£

Haga clic en el botén Ok vy listo, ya tenemos el médulo de presupuesto sincronizado vy listo

para utilizar.

NOTA: En la computadora donde va a realizar la sincronizacion debe estar instalado las librerias del

SIAF, esto es importante para que pueda leer la base de datos de SIAF.DBC

Nuestros teléfonos
Gerencia
Ventas
Soporte

Web - Mail

974977988

917200065

900132386 - 910104133

www.siadeg.com - soporte@siadeg.com

SIADEG - ©NCcapa- (2002 - 2022)



SIADEG E.I.LR.L. Manual de Presupuesto
RUC: 20608173201
/ Calle Urano - Urb. Aranjuez I-21

SIADE(G SantaAna-La Convencién - Cusco

2.2. AUTORIZACION DE REQUERIMIENTO

Si se tiene activado la opcion de aprobacion de requerimiento por parte de Presupuesto, el
sistema no permitira la impresion correcta de los requerimientos que no estan autorizados por
presupuesto, por lo que un personal de Presupuesto tendra la tarea de verificar todos los dias

que requerimientos han solicitado su autorizacion a presupuesto.

| Erincipal] [GEGIET e, Administracion  Presupuesto ]Bequerimientn1 I:ngistica] F'rgcems] Almac

Para esta autorizacion haga clic en el boton “Autorizar Req.”

2.2.1. Autorizar requerimiento y registrar certificaciéon

Aprobacion de Requerimientos RESUPUESTO

Cta. Cte. Fun. (*)Sub. Sec. Nuevo Clasificador
PENDIENTES —_— \ & u PATRULLAJE MUNICIPAL POF,
0 Xy "'I - 202201 | PY20220001 | ® 000 | O 2 o i
+ (*)Nro Reguerim ' L) FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL - (FCM) JARID ACCESORIOS
Sblo Activos Listar Req. Vizualizar ~ Ver TDR ;J 5 % Aplicar a todos @ ‘
a
Mos! Registros de 5 -
[0fcins 9 [Dep_NioReq Fecha [TipoRea _ [1DR_[Autorzacion _[Atencion]Dete ~ SecFunlnmmIT:E]siﬁcadm |DescProducto |Cantida A
{010)- LOGISTICA 010-0003  |27/0172022 |BIENES ‘EN PROCESO ALM  ADQL | 2{0001 |07 1231211  |CHALECO ACOLCHADO DE DENIN FIBRA Y DRIL C/ACERQ P/ VARON 1
(007)- INFORMATICA 201-0001  14/01/2022 SERVICIOS ENPROCESO | ADQ asoF | 0001 07 231211 CHALECO ACOLCHADO DE DENIN FIBRA'Y DRIL C/4CERO P/ VARON 1
> (010)- LOGISTICA 010-0001 1470172022 |BIENES ENPROCESO ADQ  ADQL | J9001 (07 1231211  CHALECOACOLCHADO DE DENIN FIBRAY DRIL C/4CERO PAVARON
(010) - LOGISTICA 010-0002 144 SERVICIOS ENPROCESO ADQ SERV.
(008) - CONTABILIDAD 008-0001 13 BIENES ENPROCESO ADO PRUE
v
< > >
< >
Nro de Certificado (*)Eecha Cefﬁﬁcacié TOTAL EJECUCION PRESUPUESTAL I s
= SecFun|Rubro | Clasificador
112/; Presup. TOTAL =5/213,063.00
00903215 fifzi2022 Gastos en 0/C : =5/2,010.00 ﬂnom 07 - FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL - (FCM) 2.3.1.2.1.1 - VESTUARIO, ACCESORIOS Y PREND#
Motivo de Rechazo Gastos en 0/5 : =5/000
Req.Pendiente =5/19,704.92
Otios Gastos  © =5/000
— N Total Ejec Gasto: =5/21,71492
g Saldo Actual Disp: =5/191,348.08
_— \ 4
-
Autorizar | Observado Salir Q = S

% (1) Estado de requerimiento.- Aqui se debe seleccionar el estado de requerimiento, por

defecto el sistema muestra todos los PENDIENTES de autorizacion.
* (2) Especificar Requerimiento.- En este casillero debe ingresar la dependencia y el

numero de requerimiento, opcionalmente puede usar el botén Lupa 4@ o (F1) para poder
buscar. También se puede desactivar el check “sélo Activos” si podra ver los

requerimientos anulados incluso.

« (3) Lista de requerimientos.- Luego de presionar Enter en el casillero Numero de

requerimiento, el sistema muestra el requerimiento que falta autorizar.

< (4) Detalle del requerimiento.- En esta parte el sistema muestra el detalle del

requerimiento poniendo en énfasis claramente el Rubro y el Clasificador de Gasto al cual
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estan afectados cada producto, el personal de Presupuesto debera de revisar con cuidado
item por item si estan bien su afectaciéon, en caso no estuviera debera corregirlo

inmediatamente.

(5) Resumen de requerimiento para certificar.- Aqui muestra el sistema una sumatoria
de los Rubros y Clasificadores que se han afectado en el requerimiento. Esta informacion

es lo que por lo general se va a certificar en SIAF.

(6) Modificacion de Afectacion.- En caso de que se encuentre que algun item mal
registrado ya sea en su Secuencia funcional, Rubro o clasificador, el personal de
presupuesto que va a autorizar debera de hacer doble clic en el producto o item del
requerimiento a modificar. Luego debera corregir la Cuenta Corriente al cual esta asociado
el Rubro correcto, puede también modificar la Secuencia Funcional, la Meta y el

clasificador de gasto.

(7) Botones para guardar modificacion.- El boton “Modificar Detalle” se usa luego de
haber modificado algun dato para que pueda guardarse la correccion y refrescar la
informacién. El boton “Aplicar a todos” permite aplicar la modificaciéon a todos los items o

productos del requerimiento con los datos modificados en la parte superior.

Se puede usar los botones _:"] para poder modificar a todos items que corresponde.

(8) Certificacion (Opcional).- Estos casilleros son Opcionales, se debe registrar el
Numero de certificacion y la fecha de certificacion que se tiene en SIAF. Varias entidades
prefieren registrar la certificacion al Cuadro Comparativo una vez determinado el monto
exacto de la adquisicion y el proveedor a quien se le va a certificar, en ese caso este
casillero se debe dejar vacio, no obstante el sistema muestra los saldos de la ejecucion

presupuestal.

Aprobar.- Finalmente se usa este botdn para registrar la Aprobacién del requerimiento

seleccionado, asi el usuario podra imprimir sin ningun problema su requerimiento.

-
©NCcapa ccapa2@hotmail.com - #974977988/084730688
e v i

=== Ok *** Hegquenmiento Autonzado

C1 0
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2.3. SEGUIMIENTO DE DOCUMENTOS

Con esta opcion se puede realizar todos los reportes de seguimiento y el estado de tramite de

los documentos

Sec. Fun. Autoriz Req.
jec.Fun. - Autorizaciones

b Actividad Cperativa

iGN Plan Opesativo Instilucional

Por lo general en presupuesto se tiene a la mano el cuadro comparativo por lo que se puede
poner el numero del cuadro comparativo y al presionar enter el sistema muestra todos los
documentos que se tiene generados como referencia. Asimismo se va a mostrar el tramite

correspondiente que se le ha dado

Seguimiento de Cuadro Comparativo

a Bequelimienlo] g Cotizacién a Cuadro Comparativo [a Orden de Complal I Orden de Seryiciul a Guia de lnternamientol = Pecosal !';;7’ Comprobante de Pagol Salir]
Seleccione el Cuadro Comparativo
0001 Q C€C20220001 ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO

Estado: ACTIVO - 1270172022 - 0000000011 - (20490622145) - NCM TECHNOLOGY E.LLR.L.
Requerimiento: 007 - 0001 - 0370172022 - ACTIVO

Cotizacion: CZ-0001 - 1270172022 - ACTIVO

Orden de Compra: 0C-0001 - 1270172022 - (ACTIVO) - $/.78.00

Guia de Internamiento GI-0001 - 2770172022

Herramientas:

|FechaEnvio |FechaRecibido |EnviadoPor |RecibidoPor |Motivo ~
»|0013-2022 g 5 26/09/2022 - 17:43:0 26/09/2022 - 17-45:00 CCAPA MAMANI, NOE  CCAPA MAMANI,NOE  LOGISTICA - CUADROS C
00032022 (013)- PLANIFICACION Y | 12/01/2022 - 10:04:0C CCAPA MAMANI, NOE LOGISTICA - CUADROS C
00022022  (010)-LOGISTICA (007) - INFORMATICA  12/01/2022 - 10:00:00 12/01/2022 - 10:03:0C CCAPA MAMANI, NOE  CCAPA MAMANI,NOE  PRESUPUESTO - CUADR

v

< >
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2.4. REGISTRO DE PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
Con la finalidad de poder registrar el Cuadro de Necesidades Multianual y realizar las
evaluaciones correspondientes, se ha incorporado este médulo de registro de las Actividades
Operativas que por lo general estan en el aplicativo CEPLAN.
| Erincipal] Mantenimientq] Administracion  Presupuesty L imientu] Lomztiza | Procesos | Almac
7 2 P> (e
Sec. Fun.  Autoriz Req. Seguim. Logist ,
5ec Fun. - Autorizaciones p Cerificacitn perativo Instilucional
2.4.1. Actividad Operativa - AO
En esta ventana se debe registrar todas las Actividades Operativas de la entidad.
, Actividades Operativas - AO
PEI PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2021 AL 2022 v + m
Objetivo Estratégico | OELO1 - FOMENTAR LA MODERNIZACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL v + m
Accion Estratégica | AEL01.01 - MECANISMOS DE RECAUDACION TRIBUTARIA EFICIENTE Y OPORTUNA DEL IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES v + m
Centro de Costos 012 - OFICINA DE TRIBUTACION >
Cddigo de Actividad Operativa - AO Descripcion de la Actividad Operativa
A0.01.01.01 CAPACITAR Y SOCIALIZAR A LA POBLACION PARA SU CORRECTO PAGO DE TRITUBOS|
[v Indicador
SOCIALIZAR
Unidad de Medida ACCION v
Prioridad MUY ALTA =
APM. 100
“A"
= | @ 12
Nuevo Guardar  Anular Salir
|PeI |oEl ] |Coda0 Descripcion Unid_Medida |Pri( »
D |Periodo 2020 - 2022 OELO1 AELL01.01 AD.01.01.01 CAPACITAR Y SOCIALIZAR A LA POBLACION PARA SU CORRECTO PAGO DE TRITUBOS ACERVO ME
Periodo 2020 - 2022 0ELO1 AEI.01.01 AO0.01.01.02 SALIR A PROMOCIONAR EL PAGO DE TRIBUTOS ACCION ML
Periodo 2020 - 2022 0ELO1 AEI.01.01 AO0.01.01.03 ELABORAR BROUCHURE O MATERIAL DE COBRANZA ACCION ME
Periodo 2020 - 2022 0ELO1 AEI.01.01 AO0.01.01.04 COBRANZAS Y PERSONAL ACCION AL
< >
En caso de que no se tenga la informacién necesaria se puede usar las "' para poder
registrar lo que corresponda.
2.4.2. Accién Estratégica Institucional — AEI
Para registrar una AEl se debe tener registrado previamente los Objetivos Estratégicos
Institucionales, el cual puede registrar desde esta ventana.
Nuestros teléfonos SIADEG - ©NCcapa-— (2002 — 2022)
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Acciones Estratégicas Insitucionales - AEIL

Plan Estratégico Institucional

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2021 AL 2022 v +
Obijetivo Estratégico Institucional

OEI.01 - FOMENTAR LA MODERNIZACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL v +
Codigo de AEI

AEL01.01

Accion Estratégica Institucional
MECANISMOS DE RECAUDACION TRIBUTARIA EFICIENTE Y OPORTUNA DEL IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES

I”" | Indicador
NEITE O
2P 3

Nuevo Guardar  Anular AO. Salir

Periodo | Cod0EI |CodaEl |Descripeion
¥|Periodo 2020 - 2022 OELO1 AEL.01.01 MECANISMOS DE RECAUDACION TRIBUTARIA EFICIENTE Y OPORTUNA DEL IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIP.
_|Periodo 2020 - 2022 OEL.01 AEL.01.03 PRENSA Y DIFUSION DE L& GESTION MUNICIPAL PUBLICADA EN LOS MEDIOS DE COMUNICACION RADIAL Y TELEVISIVO
_|Periodo 2020 - 2022 OELO1 AEL.01.04 CUARTA ACCION ESTRATEGICA

2.4.3. Objetivo Estratégico Institucional - OEI

Para registrar el Objetivo Estratégico Institucional se debe tener registrado previamente el Plan

Estratégico Institucional, la misma que se debera copiar seguin informacién aprobada que se
tiene.

Objetivo Estratégico Insitucional - OEI

Plan Estratégico Institucional
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2021 AL 2022 v + E

Cddigo de OEl
OELO03

Objetivo Estratégico Institucional
INCREMENTAR LAOFERTATURISTICAY SUACCESO CON ENFOQUE INTERCULTURAL EN EL DISTRITO DE PRUEBA

[V Indicador
INCREMENTAR LAOFERTATURISTICAY SUACCESO CON ENFOQUE INTERCULTURAL EN EL DISTRITO DE PRUEBA

NHEH S .

Nuevo Guardar  Anular AEL Salir

|Peviodo |I:odDEI |Descripcion Estado | A

Periodo 2020 - 2022 0ELO1 FOMENTAR LA MODERNIZACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL ACTIVO

Periodo 2020 - 2022 0EL.02 PROMOVER EL DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO EN EL DISTRITO DE PRUEBA ACTIVO
P|Periodo 2020 - 2022 0OELO03 INCREMENTAR LA OFERTA TURISTICA Y SU ACCESO CON ENFOQUE INTERCULTURAL EN EL DISTRITO DE PRUEB A ACTIVO

Periodo 2020 - 2022 OEI.04 REDUCIR LA VULNERABILIDAD DE RIESGOS Y DESASTRES FOMENTANDO UNA CULTURA DE PREVENCION EN EL DISTRITO DE PFACTIVO

Periodo 2020 - 2022 OELO05 INCREMENTAR L& CONSTRUCCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA OPTIMA, INTEGRAL Y SOSTENIBLE EN EL DISTRITO DE PRU ACTIVO

2.4.4. Plan Estratégico Institucional — PEI

El Plan estratégico Institucional se debe registrar luego de que esta ya esté aprobado y
registrado en el aplicativo CEPLAN, de esta forma en el sistema SIADEG se tiene la

informacion lista para su correspondiente ejecucion.

Ademas se debe tener en cuenta que conforme se va autorizando la ejecucion segun ejercicio

fiscal en la cual se encuentre, se debe estar registrado los afios a los cuales corresponde. Asi
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el area usuaria podra ver la informacion necesaria para el periodo que esta registrando su
informacion.

Plan Estratégico Insitucional - PEI

|PERIODO 2023 - 2025 1

| PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2023 AL 2025

NIEHBO .

MNuevo Guardar  Anular  OEL Salir
ACTIVAR PERIODO DE CNM [LECIEEG) [Deseripeion
A + = Periodo 2020- 2022 | PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2021 AL 2022
| | PERIODD 2023 - 2025 PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2023 AL 2025
Apio |Estada [~
2023 ACTIVD
2024 ACTIVD
2025 ACTIVO
Nuestros teléfonos SIADEG - ©NCcapa- (2002 - 2022)
Gerencia : 974977988
Ventas : 917200065

Soporte © 900132386 - 910104133 — —
Web - Mail :  www.siadeg.com - soporte@siadeg.com



SIADEG E.I.R.L. Manual de Presupuesto
RUC: 20608173201

/' - Calle Urano - Urb. Aranjuez I-21

|ADEG Santa Ana - La Convencidn - Cusco

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION EMPRESARIAL Y GUBERNAMENTAL
“SIADEG - PRESUPUESTO”

CONTENIDO

CAPITULOI|

1. INGRESO AL SISTEMA 01

1.1. Ingreso al Sistema Gerencial 01

1.2. Cuenta Corriente 01

1.2.1. Registro de Cuenta Corriente 01

CAPITULO I

2. MODULO PRESUPUESTO 03

2.1. Registro de Secuencias Funcionales 03

2.1.1. Registro manual de secuencia funcional 03

2.1.2. Sincronizacion del moédulo Presupuesto con SIAF 06

2.2. Autorizacion de Requerimiento 07

2.2.1. Autorizacidon de Requerimiento y Certificacion 07

2.3. Seguimiento de documentos 09

2.4. Registro de Plan Estratégico Institucional 10

2.4.1. Actividad Operativa - AO 10

2.4.2. Accion Estratégica Institucional - AEI 10

2.4.3. Objetivo Estratégico Institucional - OEI 11

2.4.4. Plan Estratégico Institucional - PEI 11

Contenido 13
Nuestros teléfonos SIADEG - ©NCcapa-— (2002 — 2022)

Venas | © 17200085
Soporte : 900132386 - 910104133

Web - Mail :  www.siadeg.com - soporte@siadeg.com 13



