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CAPITULO 1

1.1. INGRESO AL SISTEMA GERENCIAL

% Haga doble clic en el icono del “Sistema Gerencial” que esta en el Escritorio o en

el Menu Inicio.

+ Escriba el N° de su DNI luego presione la tecla Enter y escriba su contrasefa, Presione

nuevamente la tecla Enter para Ingresar o haga clic en el botén Ingresar.

Ingrese su N° de DNI: -
Ingrese su Contrasefia: _

1.2. PAGINA PRINCIPAL
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Usuario: 90000000000 MUNICIPALIDAD DE PRUEBA ** 2022 **

Se debe tener en cuenta los datos que aparecen en inferior de la pantalla que muestra el
RUC, Razoén Social y el periodo con la cual estamos trabajando y principalmente debe verificar el

Periodo o ANO con la cual se estéa trabajando.
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CAPITULO 2

2. MODULO DE ALMACEN CENTRAL

F'nnmpall Manlenlmlentol Presupueslol Hequenmlentol Loglstlca] Procesos  Almacenes lSub Almacenesl Fleglstro El\-'lll Flenlc | *

Este modulo se encarga de recibir los bienes adquiridos por el area de logistica.

2.1. GUIA DE INTERNAMIENTO
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< (1) Almacén o Lugar de entrega.- En esta primera parte el sistema pide que sea
ingresado a uno de los almacenes o sucursales, debera seleccionar un almacén de todas
formas.
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(2) Numero de Guia de Internamiento.- Este casillero genera en forma automatica el
numero del Guia de Internamiento independientemente para cada almacén, sin embargo
se puede realizar consultas y modificaciones de Registros anteriores al nimero generado

utilizando el botén de busqueda o la techa F1:

e Botén busqueda 6 Tecla F1: Sirve para realizar consulta de Guias de Internamientos
registrados, el sistema mostrara un criterio de busqueda el cual Ud. Debera escribir la

columna por el cual desea buscar.

-

.:Cr'rterl'u de Bazqueda

Indique el Mro de columna por el cual desea buscar;

1 = Mro de Control de Ingreso

2 =Mro de Orden de Compra /£ MEA
3 =Razdon Social

4 = Progeto

b = Detalle

B

k. | Canicel

o Siel Registro es Nuevo el Check que esta en la parte superior de este casillero estara
desactivado, si esta realizando una modificacién a un Registro el Check se Activara en

forma automatica.

(3) Fecha.- Este casillero por defecto muestra la fecha actual del servidor, sin embargo, si

desea puede ser modificado siempre respetando el orden correlativo y cronolégico.

(4) Cédigo de Orden de Compra.- En este Casillero se debe seleccionar el cédigo de la
Orden de Compra del cual se va a realizar el Internar los bienes a Aimacén Central, para lo
cual debera seleccionar el Origen de Registros del cual se va a utilizar los productos para

internar.
e Presione F1: Sirve para buscar Registros Origen.

e Al Presionar Enter en este casillero el Sistema mostrara los Registros pendientes de

internamiento o ingreso a Almacén.

e También se debe aclara que por seguridad de tramite una vez guardado la guia de
internamiento, el sistema bloqueara automaticamente la Orden de Compra al cual hace

referencia, esto con la finalidad de evitar alteraciones de Registros.
(5) RUC Proveedor.- Este casillero jala automaticamente de la Orden de Compra.

(6) Guia de Remisién.- En este casillero deberd registrar del Comprobante “Guia de

Internamiento”, si tuviera varias guias de remision, se debera detallar poniendo una sola
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serie y todos los numeros separados por comas; esto principalmente para garantizar el
traslado de los materiales.

(7) Tipo de documento.- En este casillero se debe seleccionar una de las opciones ya sea

(Factura, Boleta de Venta o Ticket de Maquina Registradora).

(8) Serie y numero del documento.- En este casillero se registra independientemente la
serie y el Nro del Comprobante de Pago, si son varias facturas debera registrarlos

separando con una coma.

(9) Lista de productos pendientes de internamiento.- En este lado izquierdo se

mostraran productos que aun no han sido internados.

Para internar los bienes debe seleccionar o buscarlo en el casillero (26) y presionar enter

para continuar.

(10) Cuenta Contable / Patrimonial.- En este combo se debera asociar a una cuenta
contable al producto, teniendo en cuenta que algunos productos pueden haber tenidos
precios referenciales como un bien consumible y luego de adquirir se hayan convertido en
un Activo.

(11) Cantidad.- En este casillero, el sistema le pedira que ingrese la cantidad que esta
recibiendo, eso quiere decir que si se ha pedido en una orden de compra 10 unidades de
un producto determinado y el proveedor solamente trae 5, en ese caso se debera poner

solamente la cantidad que se esta recibiendo.

(12) Marca del Producto.- Este casillero es opcional, sirve para registrar la marca del

producto.
(13) Serie del producto.- En este casillero se debe registrar la serie del producto.

(14) Guardar Producto.- Este boton guarda el producto registrado, para simplificar el
proceso de guardado presionar ENTER en el casillero anterior (14) esto equivale a hacer
un clic en este botén.

(15) Lista de Productos internados.- En esta lista el sistema muestra todos los productos

que han ingresado a almacén.

(16) Pasar Todo.- Este botdn permite jalar los datos de la Orden de Compra que esta al

lado Izquierdo hacia el lado derecho.

(17) Modificar Producto.- Este botdn permite jalar los datos del registro seleccionado en el

lado Derecho para realizar las modificaciones que sea necesario.
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% (18) Devolver los productos.- Este boton es muy util, ya que si por error se ha recibido
productos que aun no han llegado podemos devolver con este boton luego de seleccionarlo en el
lado derecho de la pantalla.

% (19) Botén Nuevo.- Este boton limpia todos los casilleros y genera un nuevo Nro de

Internamiento.

< (20) Botéon Guardar.- Este botdn permite guardar las modificaciones realizadas en cualquier

casillero de la parte superior de la Guia de Internamiento.
% (21) Boton Borrar.- Este boton permite Liberar el N° de Guia de Internamiento.

« (22) Botén Imprimir.- Este boton muestra una vista preliminar del internamiento que se tiene.

I GUIA DE INTERNAMIENTO DE BIENES l Nro 0008 l

Pagina: 1
~\
REQUERIMENTO N° RQHSZS—GGBS -2017 " GuiadeRemision: 0007006922
REGISTRO ORIGEN: ..OC Comp.de Pago: 01-0 0013683 ...
\Resumen de Internamienta: \IATIRI&LIS ‘H.T]I.ISDI OI']D':DI-’L e
= e Cod.Prod e Descripeion del Product Ma Serie it Total
Hem |Fun.|  Patrim ol |G | pedida I A e il I )
o1 |03s3 (130150 5| UNIDAD DR vanoRES DS 0 ALANG & DE LOMD BN CHO 3eRTESCO 355 1875
o 0w [13015mm 2000 |LUNDAD  [oog ronco a5 1.120.00
o3 0033|1301 30z 10 | CAAS m1PS DE METAL PEQLUERD 2sTERO 60 800
2] 0333 1301 50102 SEITE0TANSSD 2000 | UNIDAD  [pesnosOND ] 088 1.360.00
05|03 MEMSN0E | sEa12000231574 1 |CAMAS  |cmemaziu Eoti==e] 15 B
05 0033 13015002 |smiososeozsid 20 | MELAR  |pass BOMD DETS GRS &4 FERORT 2080 41600
o7 |oaEs 1301 A0z EE-TIDSI00530 1| CAJAS  |REsm TAOOR - COLORESX 12UAD FREER CASTRL L 550 &E
o3 0E3 1301.smaz 20 | PAQUETE Rosm YOS PAO X100 oM 10000
0% |03E3 1301 5N EE5-T1E000MISTT I |LUNIDAD wEane FCI0 SRTESCO 430 200
Total Guia de Internamiento 3,060.15
S e
e, Ll £y LY
5111 R V°B® Almacén Central Firma y post firma

Recibide por Entregado por

KD

% (25) Boton Salir.- Este boton sale de la ventana Actual.

o,

+» (26) Buscar productos de la orden de compra.- Este casillero permite buscar productos de la

orden de compra, esto principalmente para empresas que giran botdn sale de la ventana Actual.
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Manual de Almacén

2.2. PEDIDO COMPROBANTE DE SALIDA - PECOSA

Principal I Mante il

= Admlmstracmnl F'les__puestol Hequenmlentoi Log|st|c:al Pracesos Almacenes |Sub .t’-‘«lmacenesl Secre 1 I ’I

Esta ventana permite Registrar las salidas de Bienes de almacén Central.

PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA
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01~ | ALMACEN CENTRAL
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dara salida al producto.

% (1) Almacén o Lugar de entrega.- Aqui debera seleccionar un almacén desde donde se

% (2) Namero de PECOSA.- Este casillero genera automaticamente el numero correlativo

independientemente para cada almacén, sin embargo se puede realizar modificaciones o

consultas de PECOSAs anteriores utilizando el botén busqueda (F1) o ingresando el Nro

de PECOSA directamente.

e Tecla F1: Sirve para mostrar el criterio de busqueda, debe escribir el Nro de la

columna.
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e EI Check en la parte superior de este casillero es de uso automatico, si esa
desactivado indica que es un nuevo Registro, si esta activado indica que esta

realizando las modificaciones en el registro.

Manual de Almacén

Criterio de Busgueda

1 =Mro de PECOSA

d=Node 0/C - MEA
4 = Razdn Social
5=0bra

Indique el Mra de columna por el cual desea buscar:

2 = MNro de Control de Ingreso a Almacen

£ = En zu Condicion de quien recibe

o |

e Los Botones @ Eb sirven para desplazarse hacia la izquierda para mostrar el registro

anterior o hacia la derecha para mostrar el siguiente registro.

e El casillero de Autogenerar permite generar en forma automatica los nimeros, si esta

desactivado podra registrar un registro que no esté correlativo.

7

puede ser modificado de acuerdo a sus necesidades, se debe tener en consideracion que

« (3) Fecha.- Este casillero por defecto muestra la fecha actual del sistema, pero si desea

la fecha de ser correlativo segun el niumero de su registro.

PECOSA, si va a ser una adquisicion que ha ingresado mediante una guia de

internamiento o va a ser una NEA.

Inter.” Este casillero sera obligatorio, si ha seleccionado origen NEA este casillero debera

estar vacia.

En este Casillero se debe seleccionar el cédigo de la Guia de Internamiento del cual va a

generar la PECOSA.

% (4) Origen de PECOSA.- Aqui se debe seleccionar cual va a ser la fuente para la

% (5) Coédigo de Guia de Internamiento.- En caso de haber seleccionado el origen “N° Guia

e Presione (F1) 2. para buscar la Guia de Internamiento, es recomendable utilizar la

segunda columna que es el de Origen de Registro O/C 6 NEA.
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Seleccione un Nro de Orden de Ingreso a Almaen

Buscar por: 0.CodOCompra
.lCr-rtErl'D de Bﬂsq’ﬂeﬁa ¥ Mostrar 100 |Registros | Buscar al Escribir

¥ Buscar En todas las posiciones

<< 100 >> Regisi

. | [~ Ancho de Columna (90
Indigue &l Mo de columna por el cual dezea buzcar; l = L

1 = Mro de Contral de Ingreso

i ] CodOIngreso .I.EU\jDEDI‘ﬂD[a |Fecha J.HSuclaI -
2=Mra 'f'e Orden de Compra / MEA GI0120170265 OC20170640 26/04/2017 OCHOAVALLE LIZBETH SONIA \fﬁ
3 = Razdn Social GI0120170264 OC20170642 26/04/2017 OCHOA VALLE LIZBETH SONIA 0k
4 = Proyeto GID120170263 OC20170503 26/04/2017 MICROTECH DEL PERUSRL —
5= Detalle »[GI0120170262 OC20170637 2600412017 VERAESCALANTE, JUAN BAUTIST: |
|§ GI0120170261 OC20170584 26/04/2017 SOLUCION VIAL PERUEIRL

L GI0120170260 OC20170608 26/0412017 COLQUE LIZARASO, JUANDARIO. | |
GI0120170259 OC20170496 26/04/2017 COMPUTER MOVILEIRL. =
(] 4 | Cancel I il v Q

(6) Con destino a la Oficina o Lugar (S6lo ACTIVIDAD).- este casillero sélo se utiliza
para secuencias funcionales de tipo ACTIVIDAD, aqui se debe aclarar para que Oficina o
dependencia especifica se esta entregando el bien, (Ej. Actividad Gestion Administrativa,
destino especifico: “Secretaria general” 6 “Oficina de Contabilidad”, etc. En Actividad
Mantenimiento de Infraestructura se debe indicar para que obra se estd entregando
especificamente los bienes)

(7) Entregar a.- En este casillero se debe ingresar el N° de DNI de la persona quien hace

la recepcion los bienes que por lo general es el mismo solicitante o el almacenero de obra.

(8) Dependencia Solicitante.- En este casillero se selecciona (F1) 2 a Dependencia u

Oficina quien ha solicitado dichos materiales.

(9) En su Condicion de:.- En este casillero se registra el cargo que tiene la persona quien

recibe los materiales.

(10) Observaciones de Registro.- En este casillero el sistema muestra la referencia en
general con el cual fue adquirido, se puede registrar los datos adicionales que viera por

conveniente.

(11) Detalle de Productos por atender.- En este casillero se muestran los productos
disponibles para ser atendido que pertenecen a la Guia de internamiento seleccionado. En
caso de haber seleccionado como origen la NEA aqui e mostrara el saldo de los productos
que ha ingresado por NEA.

Seleccione un producto y presione Enter para personalizar las caracteristicas de entrega.

2.2.1. Detalle de PECOSA

KD
£

(12) Secuencia Funcional.- En este casillero se debe seleccionar la Secuencia Funcional

al cual sera afectado el producto que esta entregando.
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Si ha seleccionado como origen la Guia de internamiento, este casillero se autocompletara

con los datos de la adquisicion

Si el origen de la pecosa es una NEA, debera seleccionar necesariamente cual sera la

nueva secuencia funcional al cual va a afectar.

e Presione (F1) 2. para mostrar y seleccionar una Secuencia Funcional.

(13) Clasificador de gasto.- En este casillero debera seleccionar el clasificador de gasto

que corresponde a la secuencia funcional seleccionado.
Si el origen es Guia de internamiento, no sera necesario cambiar este casillero.

Si el origen es una NEA, debera seleccionar necesariamente un clasificador asociado a la

secuencia funcional seleccionado.

e Presione (F1) 2. para ver los clasificadores posibles que se pueden usar que estan

asociados a las Secuencias Funcionales.
o Presione (F2) : para listar todos los clasificadores de gasto.

(14) Cantidad.- este casillero muestra la cantidad que se estd entregando, puee ser

modificado a una cantidad menor al saldo disponible.

Al lado derecho de este casillero se muestra la unidad de medida, el precio unitario y el

total del producto seleccionado.

(15) Boton Guardar Producto.- Este botdn guarda el producto el item o producto
seleccionado en el lado izquierdo, para simplificar el proceso de guardado presionar

ENTER en el casillero anterior (Cantidad) esto equivale a hacer un clic en este botén.

(16) Botén Pasar Todos.- Este botdn es el mas usado para evitar usar el botén anterior
uno por uno para cada producto, este boton permite pasar todos los productos pendientes
de atencion que estan en el lado izquierdo hacia el lado derecho que corresponde a la
PECOSA.

(17) Productos de la PECOSA.- En este lado derecho el sistema muestra los productos

que se han atendido o que ya son parte de la PECOSA.

e Sidesea Modificar un registro, seleccione el producto y presione Enter 6 haga clic en el

botén Modificar, realice las modificaciones necesarias y guarde el registro.

e Si desea Borrar un Registro del Detalle, Seleccione el Registro, luego haga clic en el
Boton Devolver producto
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< (18) Boton Modificar.- Este boton permite jalar los datos a la parte superior del item
seleccionado en el detalle de productos atendidos (lado derecho) para que pueda ser
modificado.

+ (19) Boton Devolver producto.- Este botdn permite borrar un registro seleccionado en el
detalle de productos atendidos (lado derecho) que se muestra, este producto borrado

vuelve a almacén central el cual aparece en el lado izquierdo.

% (20) Excel.- Este boton permite exportar al programa Microsoft Excel los registros que se

muestra en el detalle de Productos atendidos que se muestra en la parte derecha.

* (21) Botén Nuevo.- Este botdn permite limpiar todos los casilleros y genera nuevo numero
de PECOSA.

% (22) Botén Guardar.- Este boton permite guardar las modificaciones realizadas en

cualquier casillero de la parte superior (color celeste) de la PECOSA.

% (23) Boton Borrar.- Este botdn permite Liberar el N° de pecosa, por lo que el N° Borrado
quedara libre para poder utilizar otro registro con este mismo numero, ademas libera el
numero de Origen para que pueda ser modificado, los productos vuelven al almacén donde
han sido internados.

« (24) Botén Reportes.- Este botdn muestra una vista previa de la PECOSA.

s AR

Reg. SIAF: =
0000001077 [PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA ] N° 0349 |

OFICINASOLCITANTE: [040) - SUBGERENCIA A DM INEST RR CION URER MR Y RURAL LGAR YFECHA Prueba, 11 de Mayo del HH7
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o5 1" DZ5T-I0LT - Eriregace pon o
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07 0345 - Guiz ce Rlems Bn K2 OOL-0O00L020 -
(05 OOO0ET43
]
o N R = oo R
11
12
13
14
15
SON: UN MIL OCHOCIENT OS CINCO CON 00/100 SOLES a2l S 1.505.00 5/.4,805.00
TCTAL TRES RENGLONES UTILEADOS e
[+]
Solicitante Jefe de Abastecimientos Jefe de Almacen DM 1N cha de Recepcion

RecibiConforme

« (25) Botoén Excel.- Este botdn permite exportar un reporte de resumen de pecosas a Excel.

% (26) Boton Salir.- Este boton sale de la ventana de PECOSA.
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* (27) Imprimir hasta.- En este casillero se puede poner un rango superior al nimero de

pecosa seleccionado, para que pueda imprimir en bloque las pecosas hasta un numero

anterior al que se ha ingresado a este casillero, el mismo numero de este casillero

visualizara el sistema y podra imprimir de forma tradicional.

% (28) Formatos de Impresion.- Estas opciones permiten personalizar los formatos de

impresion.

Formato Completo: permite mostrar en formato completo cuando esta activado, si esta

desactivado pedira un “modelo de impresion” para poder imprimir en formato pre-impreso.

Con fondo sombreado: permite visualizar el reporte con fondo gris en los encabezados de

los formatos, si esta desactivado muestra el fondo blanco y ahorra tonner

permite personalizar formatos de

impresidn para imprimir en formatos

+ Modelo de Impresion.- Este grupo

@ NCMTECH-PC\SIADEG _.-"-._ SIADEG_Guber - V 17.01.21 - Municip... (ol e

pre-impresos. Nombre del Formato

Para buscar formatos presione la
tecla (F1) y seleccione un formato
establecido antes de presionar el

boton imprimir.

Si alun no tiene formatos debera

crear el primer formato BASICO

e Para crear el formato basico

haga clic en el botén Generar.

e Luego presione la tecla (F12)
para poder personalizar su
formato, puede <crear |la
cantidad de formatos que desee
segun el modelo de su hoja pre-

impreso.

e Haga clic en el botéon abrir

formato y seleccione el primer X

]Mi_fo rmatoPCS

Usuario: [N

Erincipal] Mantenimientoi F'resgpuesto] Bet | ? m Volver s Conectar  YERTICAL |
: . ; =

Formato de Orden de Salida

||Nro |Nombre Pos/Arriby PD&NZ!]LE&%

o1 MARGEN SUPERIOR o

o2 MARGEN ZQUIERDO 10 o

0 ALTURA ENCABEZADO 110 0

04 ALTURA DATOS GENERALES 180 o

05 GENERALES - Nro-PECOSA 24 841 '
06 GENERALES - Dependencia 16 129 I
o7 GENERALES - Solicitante 36 104

o8 GENERALES - Meta 64 104

1] GENERALES - LugarFecha 43 686 1
10 GENERALES - Cod. Meta 8 586 .
11 ALTURA DETALLE 15 0

12 DETALLE - Orden

13 DETALLE - Codigo

14 DETALLE - Cantidad

15 DETALLE - Unid, Medida

16 DETALLE - Descripcion

18 DETALLE - Serig

18 DETALLE - Cta. Patrim.

21 DETALLE - Cod Requerimignto

22 DETALLE - Cod. OCompra

23 DETALLE - P. Unitario

0
0
o
o
0
17 DETALLE - Marca o
o
o
o
0
o
o

24 DETALLE - Total

25 ALTURA PARTE INFERIOR 181
26 INFERIOR - Total Letras [
27 INFERIOR - Sub Total

28 INFERIOR. - Nro:Renglones 35

119
173
239

20000000000 Muni** 2047 **

formato BASICO y luego haga las modificaciones segun su hoja pre-impresa.

e Una vez corregido las posiciones de impresion se debe guardar con un nombre distinto

al BASICO (Ej. MiFormatoPCS) luego haga clic en el botén guardar
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* (32) Buscar Productos.- Este casillero sirve para buscar productos que estan disponibles
para ser atendidos (lado izquierdo), principalmente se usa para buscar productos de Origen

NEA ya que por lo general son muchos productos.

2.2.2. Informe de Conformidad de Bienes

KD

% (33) Boton Conformidad de Bienes.- Este botén permite abrir la ventana de conformidad

de bienes.

INFORME DE CONFORMIDAD

{*) Nro PECOSA Fecha Conformid:
PC502201703 4 |1510512017 @ m @
o Plazo de. N® de Dias Nro de Entreoas v Formato Completo ~Modelo de Impresion Conformidad PECOSA : 0324 - 15/06i2017
FntepUees Entre: de R sequn Crong IS bs —1 ._ Origen : ORDEN DE COMPRA
0410512017 ~ 3 o 1 -—- Generar Oficina Destin : (049) - SUB GERENCIA DE OBRA
Reporte

Recibido por : SALDIVAR REYNOSO, BENITO
Fecha programada pp Qtrega ‘Cargo Condicion : ALMACENERO

Nroletras 60

e satie NroLineas (15

[¥_Lag Bienes han sido entregados CONFORME E
EEDOR HA CUMPLIDO COM LA ENTREGA DEL BIEN SOLICITADO POR EL Origen ADO

UARIA, SEGUN ESPECIFICACIONES TECHICAS MINIMAS OFERTADOS Y QUE

AIUNTA EN LA ORDEN DE COMPRA AT

Total PECOSA S0

aRem 003- 00674)
+ Faclura  Serie  Nrode Comprobante
Bkt FOO3 00000018 S
 Ticket et

jCadProd JCDdC\aswﬁcador ‘Camidad IPUnitariu ITota\ ‘CDdObra CodSubSec|CodQlngresa DescProducto
HBE—SZDMUUMDMB 282354 235 232 54755 PY20170162 000 GI0220170328 CEMENTO PORTLAN TIPD 1P (425 KG)

@)

1. Cabdigo de PECOSA: Este cddigo se jala automaticamente del médulo de PECOSA, si
desea dar conformidad a otra pecosa, también puede usar la tecla (F1) para hacer

busqueda.

2. Fecha de Conformidad: En este casillero, el sistema pondra la fecha actual, pero si

desea puede modificar para dar la conformidad de recepcion del bien.

3. Fecha de Notificacion de la Orden de Compra: En este casillero debe ingresar la
fecha que esta en la Orden de Compra que por lo general el proveedor ha puesto al

momento de recibir su orden de Compra.

4. Fecha programada para su entrega: Esta fecha esta en la hoja de cotizacién y en la
orden de compra, en donde el proveedor indica en cuantos dias va a entregar los

productos que oferta.

5. Fecha real de entrega del bien: En este casillero debe registrar la fecha que se
encuentra en la Guia de remisién que es el mismo dia que el proveedor ha traido los

bienes.

6. Plazo de entrega en dias: Aqui el sistema ya convierte las fechas en dias segun fecha

de notificacién y fecha programada de entrega.

Nuestros teléfonos SIADEG - ©NCcapa- (2002 — 2022)
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N° de dias de retraso: Este casillero calcula la diferencia entre la fecha real de entrega

y la fecha programada, si es menor o igual pondra cero.

Numero de entregas segun cronograma: En este casillero se pone el numero de

entrega, segun el cronograma de entrega que se encuentra en el contrato, licitacién u

Check y glosa de conformidad: Al activar este check el sistema generara una glosa

Documentos de referencia de la Guia de internamiento: Este grupo de casilleros
corresponden a la guia de internamiento, aqui se puede hacer modificaciones de Guia

de internamiento, tipo de documento, serie y numero del comprobante en referencia.

Guardar Referencia de guia de internamiento: Este botén guarda la modificacion

realizada en el grupo de referencia de la guia de internamiento

Productos de conformidad: En esta parte inferior el sistema muestra los productos a

Guardar Conformidad: Tiene que hacer clic en este boton para guardar la

conformidad, el cual también ofrecera la visualizacién de la conformidad.

- —
EMCcapa ccapa @hotmail.com - #974977988/984750688

=xx () ===

Aot

Conformidad Gu o 5 atisfactori te

s

‘l Py

Vizualizar \Volver

Y 4

Salir: Este botén cierra esta ventana de conformidad.

/ Calle Urano - Urb. Aranjuez I-21
|ADEG Santa Ana - La Convencion - Cusco
7.
8.
orden de compra.
9.
el cual tendra que corregir y justificar.
10.
11.
12.
los cuales esta dando la conformidad.
13.
14.
15.

Reporte: Este boton muestra la conformidad
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SIADEG

e e e
RUC: SO000000 000

ACTA DE CONFORMIDAD
DE RECEPCION DE MATERIALES

REFERENCIA: Reg. N"1936 - Ano: 2017

Dependencia Solicitants: (#49) - SUE GERENCI4 DE OBRAS FUELICAS

CEMENTO

PROFECTO: {0163} - METORAMIENTO DEL SERVICIO DE AGUA POTAELE F ALCANTARILLADO SANITARIO EN
LA CALLE ABEL LANDEQ DE LA URB. ROSASPATA-CRUZPATA DEL DISTRITO DE CUSCO-CLE CO-CUECH

Descripoion . ... ......:
Secuencia Funcional . . :

NRubro ..o Rubro : 0% - RECURSOS DIRECT AMENTE RECATDADOS - (RDR) J
(DATOS DEL PROVEEDOR: 20447991978 INVERSTONES CONSTRUCSTUR S.4.C. h
Orden de CompraN®: OC -0774-0774 Plazo de Entrega Ofertado .......: 3

Fecha de emis ion de QG : 27042007 Fecha de Motificacion de la Crden: 4052017

Fecha Programads pars ls entregs: 07052017
Fecha resl dels Entrega del bien . @50352017
Nrodedias deffraso .. ......... : 0 P,

Tipo deProceso : (SP)- SIN FROCESO

\Nro deFroces o 0000

ARTICULOS VALOR 5/.
Ttem =
Unidad < i1
Cankt Medida Descripcian pﬂi‘:'? Total
o 235 | BOLSA CEMENTO PCRTLANTIPG 1P(42.5 k&) 23.30 5.A475.50
oz
TOTAL: 5 47550
—re,
FACTURA FIME-90000% £
GR 905 0063,

EL FROLEED ORFACTMFLIDG £00 LA EVIRECAD EL BEN SOLICITADD FOREL ARE AT SCARTY, SECTY ERFECTFTCACTONEE TECVICAR MIIMAT OFERTADOE F QUE SEADTNTAEY Li
ORDEVD ECOMFRA

Froims e Baeapin hiraw dnl Hipsresn Fuera dat e s szt al Jle s Blmursn R

i Admacén Solicitants deOkrs w0 Residonta do Obrg
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2.3. NOTA DE ENTRADA A ALMACEN - NEA

Elincipal] Mantenimientui Adminiztiagh 1 F'resgpuestu! Eequerimientoi I:Dgistica] Procesos  Almacenes 15uh .&Imacenes] Secre 4 ’l

con = —~ & & &
— = ‘ Inventaric Saldos Alm  Saldos NEA
quﬁmd}. y Entiega e Entrada y Salida GR. r#’ﬁpma.ﬂa-.-mmammmwe almacén

Esta modulo se utiliza para registrar los ingresos de materiales a almacén ya sean procedentes

de devolucion de materiales sobrantes, donaciones u otro origen de recepcion de bienes.

Almacén 01 ACEN CENTRAL

°|OTA DE ENTRADA - ALMACEN

(*)Nro NEA (*)Fecha (*)Meta Presup. (Si corresponde) ()Sub Sec
0004 | £ 2710422022 | PY20 @ ’ @
<< | >> |NE0120220004
(*)N° DNI/ RUC (quien entrega) 73420691 Dael — — — & \.]
DEVOLUCION DE MATERIAL SOBRA! BRA SEGUN RS. ® @ NroLineas (26 A
(*)Observaciones Nro Letras 65 =
Nuevo Guardar Borrar  Salir Preliminar  Saldos de la NEA Pecosas Emitidas Seguimiento
ALMACEN DE OBRA
Procedencia O/ Cod. Producto (*)Clasifica P. Unitario I~ (5) Tot;
bczozum 85-2034000400 2319913 20 @o 2 @ 520 @
CEMENTO PO bTIPOI
Mnrca de Serie de Pry Estado del, uscar Productos Registrados,
. @ NUEVO . 1,420.00
Productos | Seguimiento |
Nro_OC |Clasiﬁcador |Cantidad |UMedlda IDescripcion |Marca Serie Estado PUr ~
23.1.99.1.99 5 UND CARRETILLA TRUPER TRUPER baaaad UsSaD0
2.31.991.99 20 BOLSA CEMENTO PORTLAND TIPO | YURA NUEVD

@

« (01) Numero de Nota de Entrada.- Este casillero genera en ndmero correlativo en forma
automatica, sin embargo se puede realizar modificaciones o consultas de NEAs anteriores,

este casillero es de color Amarrillo por lo que permite realizar consultas:

e Tecla (F1): se utiliza para realizar busqueda de las NEAs registradas, el sistema
mostrara un criterio de busqueda el cual Ud. Debera ingresar por cual de las columnas
desea buscar.

Criterio de Busqueda
Indigue &l Mro de columna por el cual desea buscar:;

1 =HMrode MEA
2 = Mombre de persona quien ingreso material
3 = Detalle del Entrada

i

QK | Catcel
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Puede utilizar los botones debajo de este casillero para desplazarse entre registros anteriores o

posteriores.

(02) Fecha.- Este casillero por defecto trabaja con fecha actual del sistema, pero si desea

puede ser modificado.

(03) Secuencia Funcional.- En este casillero debe seleccionar la Secuencia Funcional del
cual se devuelve los materiales, en caso fuera una donacion externa, no debe poner ningin

dato en este casillero.
e Presione F1: para buscar una Secuencia Funcional de cualquier afo.

(04) Meta o Sub Secuencia.- Este casillero es de uso exclusivo para entidades que
trabajan metas o sub secuencias para todas las actividades, debe seleccionar de que meta

es que se esta devolviendo los materiales

(05) RUC / DNI (Quien entrega).- En Este casillero se debe registrar el Nro de DNI del
responsable que hace la entrega de los bienes o el Nro de RUC en caso de que esa
ingresado por dependencia externa ya sea publica o privada mediante donaciones o

convenios.

(06) Glosa u observaciones.- En este casillero se debe ingresar la justificacion o las

observaciones que aclare la procedencia de la NEA.

(07) Almacén de Procedencia.- Se debe seleccionar de que almacén proviene los

productos.

(08) Procedencia de Orden de Compra.- En este casillero se debe selecciona la orden
de compra del cual esta devolviendo los materiales en caso de que sea devolucion de

materiales.

e Presione la tecla (F1) para abrir la Ventana de Multiseleccién y realizar la busqueda de

la orden de compra asociado a la secuencia funcional, esto quiere decir que solamente

mostrara las érdenes de compra que son de la secuencia funcional seleccionado.

En caso fuera otro tipo de ingreso como donacion, este casillero no serd necesario

registrar.

(09) Cédigo de Producto.- En este casillero se selecciona los cédigos de producto que

desea registrar en la NEA.

Se debe tener en consideracion que si tiene Orden de Compra, el sistema mostrara

solamente los productos que contiene la orden de compra.

e Presione la tecla (F1) para abrir la Ventana de Multiseleccién y realizar la busqueda de

un producto determinado.
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Si no se ha registrado la orden de compra, el sistema mostrara todos los productos

disponible en la base de datos.

e Presione la tecla (F12) para abrir la Ventana de Productos y registra o modificar

productos.

(10) Clasificador de gasto.- En este casillero se debe seleccionar (F1) el clasificador de

gasto asociado a la secuencia funcional que se devuelve.

Si se ha seleccionado un producto de una orden de compra, este casillero se llenara
automaticamente con los datos de la orden de compra.

También puede usar la tecla (F2) para ver todos los clasificadores de gasto en caso fuera

necesario.
(11) Cantidad.- En este casillero se debe registrar la cantidad que se va a devolver.

Si se ha seleccionado un producto de una orden de compra, este casillero se llenara
automaticamente con la cantidad total de la orden de compra, lo cual se debera modificar

segun sea necesario devolver.

(12) Precio Unitario.- Se registra el valor unitario del producto seleccionado. Este campo
es necesario porque este precio sera con el cual se va a entregar el bien cuando alguien lo

requiera.

Si se ha seleccionado un producto de una orden de compra, este casillero se llenara
automaticamente con el precio de adquisicion.

(13) Total.- Este casillero se calculara automaticamente.
(14) Marca de Producto.- Se registra la marca del Producto.

(15) Serie de Producto.- Se registra la Serie del Producto en caso de que fueran equipos

0 maquinarias que tenga dicha informacion.

(16) Estado del bien.- En este casillero debera registrar el estado del bien si esta nuevo,

usado, deteriorado, etc.

Al Presionar Enter en este casillero el Sistema Guarda el Registro automaticamente y pide

el registro de otro producto.

(17) Guardar Producto.- Este botén guarda el producto que se esta registrando, para

simplificar el proceso de guardado presionar ENTER en el casillero anterior.

(18) Buscar Productos registrados.- Este casillero sirve para hacer una busqueda de
productos que ya se registraron, sirve para revisar si un determinado producto ya fue

registrado.
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(19) Modificar Producto.- Este botén permite jalar los datos del registro seleccionado para
realizar las modificaciones que sea necesario, para facilitar este proceso, seleccione un

producto del detalle registros y presione ENTER.

(20) Importar de un archivo.- Este boton permite abrir la ventana de importacién de

productos de un archivo Excel o txt.
(21) Borrar producto.- Este botdn permite borrar un registro seleccionado.
(22) Detalle de Productos.- Muestra los productos que se ha registrado.

e Sidesea Modificar un registro, seleccione el Registro y presione Enter 6 haga clic en el
botdn Modificar, realice las modificaciones necesarias y presione Enter hasta guardar

el producto modificado.

e Si desea Borrar un Registro del Detalle, Seleccione el Registro, luego haga clic en el
Boton Borrar Detalle

e Sidesea Exportar a Microsoft Excel el detalle actual haga clic en el Botén Abrir XLS.

(23) Boton Nuevo.- Este boton permite limpiar todos los casilleros y genera nuevo numero
de NEA.

(24) Boton Guardar.- Este botdn permite guardar las modificaciones realizadas en

cualquier casillero de la parte superior de la NEA.

(25) Boton Borrar.- Este botdn permite Liberar el N° de NEA, por lo que el N° Borrado

quedara libre para poder utilizar otro registro de NEA con este mismo numero.

(26) Boton Reportes.- Este botdn permite visualizar el formato de Reporte de NEA,
también activa la pestana de reportes donde puede personalizar el Nro de renglones que

desea visualizar y la cantidad de caracteres en la columna Descripcion.
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TS T 0 0 TS ST E S arar 7T
Municipalidad Distrital de Prueba 3 NO |
PROV. CUSCO - CUSCO
RUC: 90000000000

( NOTA DE ENTRADA A ALMACEN )}

Pagina 11
Entregado por : ESCOBEDO._SILVA, ROGER ANTONIO — Nro RUG/DNI - 23870682
Secuencia Funcional: (0163 - 2017) - MEJORAMIENTQ DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO SANITARIQ EN LA CALLE ABEL LANDEO
DE LA URB. ROSASPATA-CRUZPATA DEL DISTRITO DE CUSCO-CUSCO-CUSCO
4
ARTICULOS VALOR S§/.
5 . Unidad i s Precio
Cta. Patrim (Cantid.| o oo Descripcién Unitario Total
1501.80503 2| UNIDAD ARCHIVADOR A4 * 480 9.60
1501.80503 1| UNIDAD PERFORADOR 12.00 1200
OBSERVACIONES: DEVOLUCION DE MATERIAL SOBRANTE DE
OBRA SEGUN RESOLUCIO DE CONCLUSION DE OBRA
0654/NDP/C/2017
RESUNMEN:
262364 -Cta.1501.80603 - 9.21.60
Son: Veintiuno con 60/100 Nuevos Soies TOTAL: 2160
MUEBLES / ENSERES S
EQUIPO / TRANSPORTE Si. GASTOS DE OPERAQON S/
MAQUINARIA / EQUIFO S/ S/
ALTA DE BIENES Si. S/
TRANSFERENCIA DEBIENES Si Sl
£5 v o
Esb NOWimp NG
Entregado por- Jefe de Almacen VoB® Jefe de Abastecimento

« (27) Saldos de la NEA.- Aqui se muestran los saldos de la NEA actual

Pagina :1 De : SADEG_Guber V2201.01
?:cgni s 11/1&/%022 17:20:14 Usuario: NCM
SALDOS DE NEA: 0004 - 2022 Pagina 1 de 1

Periodo :

Razon social : MUNICIPALIDAD DE PRUEBA
RUC: 90000000000

NEA 0004 - 2022 ACTIVIDAD (0040 - 2021) - M ANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA

| caevrorostano Te01 [ruma [vevo ] [ 2| x| of | %w| saon|

B

Registro: NEA/PCS 1,420.00

[ss203400040013 [ e0Lsa

% (28) Pecosas de la NEA.- Aqui se muestran todas las PECOSAS emitidas de la NEA

MUNICIPALIDAD DE PRUEBA Sstem> oly Gubermanental V 220101
PROV. ESPINAR - CUSCO e
RUC: 90000000000 Regit -1
Usuaso: NCM
PECOSAS de la NEA: 0004
Sec. Fun / 0.C. / PECOSA Descripcion Monto Total

(0004)- MEJORAMENTO Y AMPLIAGION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE BANOS CON ARRASTRE HIDRAULICOY CAPACITACION EN LOS SECTORES ILLATUYO - SAYTA Y QUEGHA AUCHO
NE 0004 - 2022 271042022 Entregado por: (73420631) - CRUZ CHUCTAYA, RUDAN ROMARIO 1,420.00

DEVOLUCION DE MATERIAL SOBRANTE DEOBRA SEGUN RS
Origen Sec.Fun: (0040 - 2021)

PCS 0006 - 2022 1112202  Recibido por: (40676709) - CCAPA MAMANI, NOE
Iunuu-a I U.Med. l Descripcion de Producto [ Marca Ir. Unit. | Total I

| 15 |BOI5A |c949n'o PORTLAND TIPO I | | 26.00 l 39000 I

Total por PECOSA 390.00

TOTAL Saldo Por Atender 1,030.00

TOTAL Atendido a laMeta

TOY AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE, BANOS CON ARRAST RE HIDRAULICO Y CAPACTACION EN LOS SECTORES ILLATUYO - SAYTAY QUECHA AUCHO e
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2.4. IMPORTAR PRODUCTOS

Erincipal] Mantenimientn] Agminispracion] Preg Bequerimientoi Lngistica] Procesos  Almacenes ]Sub .-’-'A.Imacenﬁ] Secre 4 ’]

i e e e

Salida  GR

Por Lo general se usa cuando se tiene gran cantidad de productos en el inventario Inicial, la
cual si se pueda ser importar.

CodNEA Clasificador Cantidad ¢ i PUnitario

M{nE0120220005 [2.6.2.3.2.5 1| UNIDAD TAPA DE PLACHA | SEMINUEVO ABX13432XS 29 29
NE0120220005 |2.6.2.3.2.5 4 UNIDAD TUBO PVC SAL DEBUEN ESTADO PAVCO 46.5 186
NE0120220005 |2.6.2.3.2.5 1 UNIDAD LAVATORIO DE Ct BUEN ESTADO CELIMA 60 60
NE0120220005 |2.6.2.3.2.5 24 KILOS OCRE COLOR NEG BUEN ESTADO 12 288
NE0120220005 |2.6.2.3.2.5 1 KILOS FRAGUA PARA CEf BUEN ESTADO 6 6
NE0120220005 |2.6.2.3.2.5 14.7 KILOS CLAVODES’®  |NUEVO ACEROS AQP 4.9904 73.36
NE0120220005 |2.6.2.3.2.5 30 KILOS CLAVO DE 1 1/2"NUEVO ACEROS AQP 6 180

v
Formatos
“ NEA Detalles x ﬂ
&
v
~

Abrir xIs|| Importar salir

Reg. Doble)

El archivo Excel debe tener un libro llamado “NEA_Detalles” y debe estar grabado en formato

Excel 97 con las columnas que se muestran en la imagen.

Es importante que en el sistema SIADEG ya debe estar registrado el encabezado de la NEA

por lo que en la primera columna CodNEA se registra el codigo generado.

Seleccionar dando clic en el botdn Excel “Abrir xIs” luego de ver que todos los casilleros estan
correctos, debe dar clic en el botén Importar.
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2.5. NOTA DE SALIDA

Este modulo se usa para realizar un control interno de salida de bienes, permite Registrar las

Notas de Salida de Almacén Central a partir de una Orden de Compra o una NEA.

NOTA DE SALIDA DE MATERIALES

(*) Sucursal |00 DE PRINCIFPAL -

r (*} Ny Fecha Codigo defs 0Q/C{ NEA Fecha :15/05/2017
Proveedor: KS. DISTRIBUCIONES S.A.C.

[ovo1 B _leNCDUZ 17 et B S £ Detalle : REQUERIMIENTO DE FIERRO
DNl Recbdn por: 23814969 4D @] APARICIO VARGAS, JUAN ATBERTO
RUC Transportista 54 | /3 ] EMP DE TRANSP TURIST LUZMARCE S.C.R.L.
Placa de Wehiculo: | XYZ- g;an;ar Huevo  Anular  Borrar  Prelim  Salir

Productos ]Qbservacwonas I Reportes I

I Froducte  PLATINA DE 3/4" X 1/8" X 6M
Marca AA. Cantidad [ @ VARILLA

HHSERE Prof g "\Entregados S/.1741.00
ICodObra ”Cantidad ]F'Unitarin:%TotaI lUMedidaiDescProducto CodProd ]Cant\dadeUnltano]TotallDescProducto 3
HPYED‘I 70108 5 g 45 VARILLA PLATINADE 3/4" X 1/8" X M i) | |BE-5030200010723 18 21| 378 FIERRO AMGULAR TIPO "L" DE 1'=1"=1/8" < B M
1 0 _D_ BEB-5030200010856 18 16| 288 FIERRO AMGULAR TIPO "L" DE 3/4' %34 =1/8" < 6 M
Fasan i | |BE-50305301133 5 215 1075 PLAMCHA METALICA ESTRIADA DE 1.20% 2.40% 18"

3]

¢ (1) Sucursal.- En este combo se debe seleccionar la sucursal a donde desea trasladar el

los productos.

% (2) Numero de Nota de Salida.- Este casillero genera en forma automatica el numero

correlativo.

o Tecla F1: muestra mostrar el criterio de busqueda para seleccionar un registro.

e =

Criterio de Bu squeda
Indique &l Mro de columna por el cual desea buzcar:

1 = Mo de Mota de Salida
2 = Mo de Orden de Compra # HEA
3 = Razdn Social del Proveedor

4 = Meta o nombre del Provecto
b = Placa deVehiculo

b

k. | Canicel

e ElI Check en la parte superior de este casillero es de uso automatico, si esa
desactivado indica que es un nuevo Registro, si esta activado indica que esta

realizando las modificaciones en el registro.
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e Los Botones debajo de este casillero sirven para desplazarse hacia la izquierda para

mostrar el registro anterior o hacia la derecha para mostrar el siguiente registro.

(3) Fecha.- Este casillero por defecto muestra la fecha actual del sistema, pero si desea
puede ser modificado de acuerdo a sus necesidades, se debe tener en consideracion que

la fecha de ser correlativo seguin el numero de su registro.

(4) Codigo de O/C 6 NEA .- En este Casillero se debe seleccionar el cédigo de la Orden de
Compra o NEA del cual se va a realizar la Nota de Salida, para lo cual debera seleccionar

el Origen de Registros del cual se va a utilizar los Registros.
o Presione F1: Sirve para buscar Registros Origen.

e Al Presionar Enter en este casillero el Sistema mostrara los Registros pendientes de
Salida.

En el lado derecho de este casillero el Sistema muestra los datos de Referencia del cual se

esta generando la Nota de Salida.

(5) Datos de la persona quien traslada:.- En estos casilleros debe ingresar los datos de

encargado de trasladar los bienes
e DNI Recibido por: se ingresa el Nro de DNI de la persona quien ha recibido los bienes.

e RUC Transportista: se ingresa el Nro de RUC del transportista que va a trasladar los

materiales.

o Placa del vehiculo: En este casillero se registra la Placa del Vehiculo que traslada los

materiales.

(6) Detalle de Productos de la Orden o NEA.- En esta parte inferior izquierdo se muestra

los productos disponibles para ser atendido.

(7) Cantidad.- Este casillero muestra la cantidad de materiales que se despachar, el cual

puede modificar si es menor la cantidad que va a despachar.

(8) Guardar Producto.- Este botdn guarda el producto registrado, para simplificar el
proceso de guardado presionar ENTER en el casillero anterior (Cantidad) esto equivale a

hacer un clic en este botoén.
(9) Detalle de Productos Atendidos.- Muestra los productos que se han atendido.

e Sidesea Modificar un registro, seleccione el producto y presione Enter 6 haga clic en el
botén Modificar, realice las modificaciones necesarias y guarde el registro.

e Si desea Borrar un Registro del Detalle, Seleccione el Registro, luego haga clic en el

Boton Borrar Detalle
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(10) Botén Pasar Todos.- Este boton permite atender todos los registros disponibles de la
Orden de Compra o NEA.

(11) Modificar Producto.- Este botdn permite jalar los datos del registro seleccionado en el
detalle de productos registrados, para facilitar este proceso, seleccione un registro del

detalle atendido y presione ENTER.

(12) Borrar producto.- Este botén permite borrar un registro seleccionado en el detalle de
productos atendidos que se muestra, este producto borrado vuelve a almacen central el

cual aparece en el lado izquierdo.

(13) Excel.- Este boton permite exportar al programa Microsoft Excel los registros que se

muestra en el detalle de Productos que se muestra en la parte derecha

(14) Botén Guardar.- Este botdn permite guardar las modificaciones realizadas en

cualquier casillero de la parte superior.

(15) Boton Nuevo.- Este boton permite limpiar todos los casilleros y genera nuevo nimero

de Registro.

(16) Boton Anular.- Este boton permite anular la Nota de Salida y deja libre la referencia

para que se genere nuevos registros.

(17) Botén Borrar.- Este botdn permite Liberar el N° de Registro, por lo que el N° Borrado

quedara libre para poder utilizar otro registro con este mismo numero.
(18) Boton Reportes.- Este boton Vizualizar el reporte del registro actual.
(19) Boton Salir.- Este boton sale de la ventana de Nota de Salida.

Pestafia Observaciones.- En este casillero se registran todas las notas adicionales que se

quiera registrar

Pestana Reportes.- En esta pestafia se puede Productos | Observaciones Hepl:urt§$|

seleccionar las opciones de reportes con formato : :
v {Formato Completo;

completo o Pre — Impreso, para lo cual se debera &
P P P Modelo de Impresion Pre-Impre=a

generar un formato correspondiente, ademas permite
Generar

modificar la cantidad de lineas y Nro de Letras que se :

Mro Lineas |27
van a reportar.

Mro Letras 60
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2.6. REPORTES DE ALMACEN

Esta pestana permite visualizar los reportes de Cotizaciones y hojas de Invitacion.

REPORTE DE LOGISTICA Y ALMACEN

Secuencia Funcio

Meta f Sub Secuend|

Rango de Fecha /‘\ i~Rep. Orden de Compra / Servicio | Consulta Exp. SIAF - MEF
ootz W\ oot -] o o5 . _ @ Buscar [§] Huevo
Rep. Comparative N | @ \er PCS i
-Secuenc.?a'-Fum: ' l.-|.'eta -

008 - WANEIO DE RESDUOS SDLIDOS MUNICIPALES.
)0 - MANEJD DE RESGUDS SOLIDDS MUNICIPALES =

13 Hep bienes ] i@ Reportes Logistica l . Hepo Almacen l

Origenoe Reporte | ORDEM DE COMPRA-SERVICIOS ¥ GASTOS -
Rubro | o7 - FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL - (FCH) el
Nivelde Reporte | REPORTE DETALLADD -

Clasificador.de Gasto | 2.3.1.99.1.89 - OTROS BIENES -

._Preliminar

ojfoyjoriong

Por Rubre | Clasificador | Grabar *.xis Salir

2.6.1. Rango de Fecha.- En estos casilleros ingrese el rango de fechas que desea generar reporte.

2.6.2. Secuencia Funcional.- En este combo seleccione la secuencia funcional del cual quiere ver
el reporte. debe tener en cuenta que sélo se habilitaran las secuencias funcionales que se
han ejecutado dentro de ese rango de fechas seleccionado.

Puede escoger la opcion * TODOS para que el sistema muestre el reporte de todas las
secuencias funcionales.

Si escoge _ SIN AGRUPAR no considerara este filtro y reportard todos los registros sin
Secuencia Funcional.

2.6.3. Meta / Sub Secuencia.- Seleccione aqui la meta en especifico para tener mejor reporte, si
escoge * TODOS mostrara todas las metas y si escoge _ SIN AGRUPAR no considerara este
filtro.

2.6.4. Pestaia Reporte de Bienes.- Esta pestana permite seleccionar los filtros del reporte com:
Origen de Reporte.- Seleccione desde que tabla desea generar su reporte.
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| REQUERIMIENTO

Rubro.- Seleccione el Rubro en especifico que quisiera que su reporte le muestre.

Puede seleccionar la Opcion * TODOS para ver todos los registros.

Puede seleccionar la Opcién _ SIN AGRUPAR para que no se considere este

filtro en el reporte.

_ SIN AGRUPAR

07 - FONDO DE COMPENSACION MURMICIPAL - (FCK)
08 - OTROS IMPUESTOS MUNICIPALES - (OIM)

09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS - (RDR)

(18 - CANON Y SOBRECANON, REGALLAS, RENTA DE ADUANAS - (CSC)

Nivel de Reporte.- Esta opcion depende del Origen de Reporte, Ej. Para los requerimientos y

Ordenes se tendra Registros y Detallado, en cambio para almacén sera otras opciones.

ORDEN DE COMPRA-SERVICIOS ¥ GASTOS ﬂ

| REPORTE POR REGISTROS

ALMACEN - GUIA DE INTERNAMIENTOD

*TODOS

| REFORTE POR REGISTROS

ALMACEN - COMPARATIYOS - GI / PCS -

*TODOS -
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2.6.5. Boton preliminar.- Este botdn muestra el reportes que se ha filtrado

Resumen por Sec. Fun.- Este Nivel permite mostrar el siguiente reporte.

ACTIVIDAD: (0014) - PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Estado Razén Social Total
ACTNO 379.00
ACTNO IONES RULIMAA EIRL. 10,900.00
ACTNVO SERVICENT RO ROCKY EIRL 1,530.00
12,809.00
TOTAL 12,809.00
Detallado por Sec. Fun.- Este Nivel permite mostrar el siguiente reporte.
ACTIVIDAD: (0082) - DEPORTE FUNDAMENTAL
Gl-1464  02/04/2012 ZAMALLOA FERNANDEZ WILFREDO FREDY ADQUISICION DE INSUMO QUIMICO (HIPOCLORITO DE CALCIC
N° Origen |Cta. Patrim. (Cantidad | U.Med. Descripeién de Producto Marca P. Unit. Total
0C-1441 1301.9902 540 |KLG HIPOCLORITO DE CALCIO AL 70% IMPORT 19.50 10,530.00
10,530.00
GI-1465  02/04/2012  SANCHEZ OLIVERA KENNETH ADQUICISION DE EQUIPOS
M° Origen |Cta. Patrim. [Cantidad | U.Med. Descripcion de Producto Marca P. Unit. Total
0C-1092 1503.020999 2 |UND ELECTROBOMBA PEDROLL 945.00 1,890.00
0cC-1092 1503.020999 1 |UMD EQUIFO INYECTOR DE CLORO GAS AMERIC ©,000.00 6,000.00
0C-1092 1503.020999 2 |UND ELECTRONIVEL (LUISE-GL-90) LUISE 110.00 220.00
oC-1092 1503.020999 2 |UND TRANSFORMADOR DE 220V - 24V - 30VA IMPORT 100.00 200.00
8,310.00
TOTAL Secuencia Funcional 18,840.00
Movimiento de Almacén Central.- Este Nivel permite mostrar el siguiente reporte.
ACTIVIDAD: (0082) - DEPORTE FUNDAMENTAL
Cta. Patrim. |Cantidad | U.Med. Descripcion de Producto PU Prom| Total
1503.020899 2 [unp ELECTROBOMBA 945.00 1,890.00
1503.020999 2 [UND ELECTRONIVEL [LUISE-GL-90) 110.00 220.00
1503020899 1 |UND EQUIFO INYECTOR DE CLORO GAS 6,000.00 | 6,000.00
1301.0002 540 |KLG HIFOCLORITO DE CALCIO AL 70% 19.50 | 10,530.00
1503.020999 2 [UND TRANSFORMADOR DE 220V - 24V - 30VA 100.00 200.00
18,840.00
TOTAL Secuencia Funcional 18,840.00

Por Cta. Patrim.- Este Nivel permite mostrar el siguiente reporte.

Cta. Patrim. 1301.020101 - Vestuario, Accesorios Y Prendas Diversas

Doc. Origen Fecha Sec. Fun. Total
QC-1705 10/04/2012 0064 3,280.00
0C-2055 19/04/2012 oosg4 1,560.00
0C-2158 25/04/2012 0016 600.00
Total Saldo 5,440.00
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Vincar.- Esta Opcion permite mostrar un reporte de Vincar de un determinado producto, mostrando

las cantidades de todos los movimientos en el rando de fechas seleccionado.

Producto: BB-999910697 HIPOCLORITO DE CALCIO AL 70%

Fecha Registro RUC Raz6n Social CANTIDAD
TDoc, Serie y Nro Entrada Salida Stock
02/04/2012 |Gl-1464 10244938693 | ZAMALLCA FERNANDEZ WILFREDO FREDY 540.00 540.00
02/04/212 |PC3-1436 249923118 RIO8 ROMERGC, ANTHONY 540.00
TOTAL 540.00 540.00

Kardex.- Esta Opcién permite mostrar un reporte de Kardex Valorizado de un determinado producto,

mostrando las cantidades y los precios de todos los movimientos en el rando de fechas seleccionado.

Producto: BB-999910697 HIPOCLORITO DE CALCIO AL 70%

Fecha Nro RUC Razén Social CANTIDAD Costo |Costo VALORIZACION 8. (Bl.)
Entrada | Salida | Stock |Unitario |Prom. |Ingreso | Salida Saldo
020412012 | GI-1464 10244938683 |ZAMALLOA FERNANDEZ WILFREDO 540.00 540.00 19.50 1950  10,530.00 10,530.00
02/04/2012 | PCS143 24002312 FIOS ROMERD, ANTHONY 540.00 10,630.00
TOTAL 540.00 540,00 1053000  10,530.00

Inventario.- Permite mostrar el Inventario General de todos los productos registrados, Para realizar

un Inventario de una determinada Meta es necesario seleccionar la Sec. Fun.

META: PY20120082 DEPORTE FUNDAM ENTAL

i)l B Und ARCHIVADCOR DE PALANCA A4 LOMO ANCHO 0 0 0 0 0
12 B Und CUADERNC DE 100 HCJAS CUADRICULADOC A-4 (EMPASTADC) 0 0 0 0 0
13 B Und CUTER CON MANGC REF CRZADC MAS JUEGO DE CUCHILLAS 7 2 1 7 2
14 B KLS DETE NTE 0 0 0 0 0
15 B UND ELECTRCBOMBA 0 2 2 z 0
16 B UMD ELECTR: EL (LUISEGL-20) 0 2 2 2z 0
i BE Und ENGFRAMPADCR 0 0 0 0 0
18 B UND EQUIFC INYECTOR DE CLORO GAS 0 1 1 1 0
Cta. Patrim. — Comparativo por Registro.- Este nivel permite mostrar el reporte
Cra. Patrim. 1301.0101 - Alimentos Y Bebidas Para Consumo Humano
Doc. Origen Fecha Sec. Fun. Total
QOC-1873 16/04/2012 3,220.00
RCS-1732 16/04/2012 (3,220.00)
0OC-1583 19/04/2012 9,000.00
RCS-1447 19/04/2012 (9,000.00)
Total Saldo
Cta. Patrim. — Mensualizado.- Este nivel permite mostrar el reporte
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1301.080199 Otros Productos Similares

Periodo Total Ingres Total Salida Total Salde
Agosto §,867.90 §,867.90
Setiembre 1,168.00 5916.10 (4,748.10)
Octubre 23,969.70 18,821.60 474810
33,605.60 33,605.60
TOTAL Saldo por Cuenta Patrimonial
Cta. Patrim. — Resumen.- Este nivel permite mostrar el reporte
1301.0303 - Lubricantes, Grasas Y Afines
Gl-1817  18/04/2012 OC-1709 ADQUISICION DE COMBUSTIBLE
INro. PECOSA Fecha Recibido por Total
|=csr1re; 1210412012 FLORES FING, RUBEN 2,100.00
2,100.00
Monto de GI-1817  2,100.00 Saldo
Gl-1821 18/04/2012 OC-1535 ADQUISICION DE LUBRICANTES
INro. PECOSA Fecha Recibido por Total
|:cs-1rs: 18/04/2012 CHARCA CONDOR!, WILLY JESUS 3.130.00
3,130.00
Monto de Gl-1821  3,130.00 Saldo
Gl-2051 25/04/2012 OC-2145 ADQ. DE REPUESTOS PARA CAMIONETA: EGA-074, MITSUBISHI
INro. PECOSA Fecha Recibido por Total
|:cs-2:15 25/04/2012 FERNANDEZ CURI, JUAN JOSE 1,192.00
1,192.00
Monto de Gl-2051 1,192.00 Saldo
TOTAL Saldo por Cuenta Patrimonial 6.422.00
1301.0303 - Lubricantes, Grasas Y Afines :
Cta. Patrim. — Detallado.- Este nivel permite mostrar el reporte
1301.020101 - Vestuario, Accesorios Y Prendas Diversas
Gl-1605 10/04/2012 0OC-1705 ADQUISICION DE IMPLEMENTOS Y EQUIPOS DE SEGURIDAD 3,280.00
N°PCS Fecha Cantidad | U.Med. Descripcion de Producto Marca P. Unit. Total I
PCS-1583  |10/04/2012 50 [UND CHALECOS EN DRILLCOMN CINTAS REFLECTIVAS 50.00 2,500.00
PCS5-1583  |10/04/2012 10 |UND CHALECOS EN TELA DRILL DE ALGODON 78.00 780.00
3,280.00
TOTAL Saldo Por Atender
Gl-1948  19/04/2012 0OC-2056 REQUERIMIENTO DE VESTUARIO 1,560.00
| N°PCS Fecha Cantidad | U.Med. Descripcion de Producto Marca P. Unit. Total I
|PCS-L9].D 19/04/2012 12 |UNIDAD |CHALECO COMN LOGO SEGUN MODELO (2=L, 6=M, 130.00 1,560.00 |
1,560.00
TOTAL Saldo Por Atender
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2.6.6. Boton por Rubro.- Este boton muestra el reportes de la Ejecucion de gasto agrupado por
Rubros

PROYECTO (0202) - MEJORAMIENTO DE LATRAN SITABILIDAD VEHICULAR Y PEATONAL EN EL JR. CHASQUIS, JR. ANTISUYO ¥ PASAJE INCAROCADE LAURB. LOSINCAS DEL DISTRITO
DE CUSCO-CUSCO-CUSCO

Detalle de Rubro Meonto
(07) -FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL - (FCM ) 2144700
(09) - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS - (RDR) 80,097.05
(18) - CANONY SOBRE CANON - (CSC) 119,275.08
Total 220,819.13
TOTAL Sub Secuencia 220,819.13

Gastosde SIAF

Detalle de Rubro Monto
(07) -FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 31,262.63
(09) - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 5154386
(18) - CANON Y SOBRE CANON, REGALIAS RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES 3,045.50
Total £6,751.09
TOTAL Sub Secuencia 86,751.99
TOTAL Secuencia Funcional 307.5711.12

2.6.7. Boton por Clasificador.- Este botdn muestra el reportes de la Ejecucion de gasto agrupado
por Clasificador de gasto.

2.6.8. Boton Grabar *.xls.- Luego de visualizar cualquier reporte, este botdn permite grabar el

contenido de la visualizaciéon en un archivo Excel.

2.6.9. N° Orden de Compra / Servicio.- En este casillero puede seleccionar poner o buscar un Nro
de Orden de Compra o servicio y puede ver el seguimiento de dicha Orden o el estado en el

cual se encuentra.

Rep. Orden de Compra | Servicio Consgulta Exp. SIAF - MEF- | E“ Eeq. I-E%EU;?BU:H 3
= |  Cahiz. T2
Sl T el ) 0000000653 @ Buscar [ Hueve Ne Cuad, C. CC-0123
| e 0100 | @ verrcs Detalle: AGREGADOS
= | GUI4DE INTERMNAMIENTO - ALMACEN CENTRAL
. B— | NeIng.: D084 - 2017
U0t buS MEREEAS | Fecha: 21/03/2017
IDUOS SOLIDOS MUNICIPALES agregados
- - PEDIDO COMPROBAMTE DE SALIDA - PECOSA
a| 5 Fepottes de Almacen | N2 PECOSA; 0083-2017
Fecha: 21/03/2017
RA-SERVICIOS ¥ GASTOS I+ Eritizgado &2 59
PENSACION HUNCPAL - (FCH) b B oo
LADD ] 5/ B.044.00
— o= Fecha Comp: 02/03/2017
5 BEENES [~ Devengade: D01 - 0007 - D0BG - 17/03/2017

Mro C.P.: BOOOS00
Fecha C.P.: 05/04/2017

K\] ﬁ E,’SVE’;EEEEBER‘?S 55‘? L& NACION/CORPORACION KALLPA MULTISERVICIOS E.LR.L.
=4 Fecha Pago:
Grabar =xls Salir
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2.6.10. Pestana Reportes de Almacén.- En este casillero puede seleccionar poner o buscar un Nro

de Orden de Compra o servicio y puede ver el seguimiento de dicha Orden o el estado en el

cual se encuentra.

{ REPORTE DE LOGISTICA Y ALMACEN

Rango de Fecha

Rep. Orden de Compra / Servicio

Rep. Comparativo

<] Reporte de bienes |

Secuencia Funcional y Meta
Secuencia Funcional e

Meta / Sub Secuencia *TODOS

(s Reporte por Funcionamiento
" Reporte por Inversion

[o1/0172022 ~| [11112:2022 ~] * oic (o5 _Vizuaizar
Ne Ver PCS
Kardex

] Repottes Logistica 18 Reportes de Amacen I <] Otos Reportes |
Reportes para Conciliacioén contable Diferencias de Movimiento
B ——

Reporte General Detallado (Conciliacion)

Reportes de INVENTARIO

Inventario de Adquisiciones

Manual de Almacén

Consulta Exp. SIAF - MEF

Orden de Compra pendientes de recepcion
Guias de Internamiento pendientes de entrega

&

Consulta MEF

Reportes para Patrimonio
Reporte de Ingreso de bienes

Reporte de Salida de bienes

Reporte de Saldos

Saldo de Adquisiciones

Movimiento de Almacén Inventario por Secuencia Funcional
Relacion de Ordenes de Compra Inventario de NEAs Suido da NEAs
Reporte Mensualizado LRI Stersdene de S
Saldos en General
KARDEX de Productos
de Guia de jc)
Kardex Generar
Kardex x Secuencia Funcional
o | XS R
— S
C==4
Preliminar | Por Clasificador] Grabar *.xls Salir
Reporte General detallado (conciliacion)
231.11.11 1301.1101 SUMINISTROS PARA EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS
Nro1Sec. (-0 siaF Descripeion del Producto = e e Saldo Total
: escripcion del Produ o To
Ord.|Fun. | =P B NG N 0iC Sub Total N°PECOSA | Sub Total
10 [o121 ADITIVO ADHERENTE PARA PASTAS Y MORTEROS OE CONCRETC | 0357 -2017 | 0853-2017 3,50000 | 0360-2017 3,500.00
14 [o141 ACELERANTE FRAGUA PARA CONCRETO 0357 -2017 | 0853-2017 212000 | 0360-2017 2120.00
12 |0139 | 0000002717 | LADRILLOBLOCKER 29 X17X 12 cm 0306 - 2017 | 0825 -2017 4,650.00 | 0306-2017 4,650.00
13 |0139 | 0000002717 | LADRILLOE X 11X24 CM 0306 - 2017 | 0825-2017 5,785.00 | 0306-2017 5,785.00
TOTAL Clasificador 16,055.00 16,055.00

Relacion de Orden de compra

RELACION DE ORDENES DE COMPRA
POR FUNCIONAMIENTO

Periodo: 01/05/2017 al 30/05/2017
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N° |Origen | Exp. SIAF| Ingreso| Fecha | TOTAL N“‘Drigen ‘ Exp. SIAF Ingresn| Fecha | TOTAL

01/ oC - 0841 GI-01-0336 | 10052017 | 388840 | 6] 0c- 0sss| ooooooz100 |Gi- m1-0313 [osroszor7 150.00
02| 0C - 0833 GI-01-0342 | 110572017 140.00| | 47 |0c- 0680 0000002113 |GI- 010280 |02/05/2017| 4,425.00
03| oC - 0830 GI-01-0345 | 11/05/2017 1z0.00] | 48| 0C- 0898 ooooooz1z0 |G- 01-0330 |oErosmo17|  zoz1.40
04| OC - 0840 G- 01-0348 | 12/05/2017 214.76| | 45| 0C-0890| DOOODDZ128 |G- 01-0299 | 04/05/2017|  4,240.00
05 | O - DRA? G- 1=0352 [ 18NS0 7 1 03A 0T B0 OG- NRES T NN 433 1R- 1-0304 | 0552017 28 105 00
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Seguimiento de Ordenes de Compra

SEGUIMIENTO DE ORDENES DE COMPRA
Periodo: 01/05/2017 &l 30/05/2017
INm o:c‘ Fecha Fw. SIAF Provesdor ‘ Detalle | Total \ Nro Req. | Hro Co‘liz.‘ Nro G.l. ‘ Nro PCS |
ocO7e2 | G02017 | 0000002731 EQUIFOS DE COMPL 839000 CZ05%6
CC783 | 02062017 | 0000002563 VATERIALES ELECTR 23600 1166 | GHI3T | PCSOn4

ocl7ed | 02092017 (0000002539
CCO785 | D202017 | 0000002536
0CO786 | 020017 | 0000002537
oclrer |l MULTISERVICIOS BLANESCA SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD
LIMTADAELANESCA S AL

CCOTES | 020572017 |CD00DIIS3H | NEGOCIOD £ NVERSIONES BAUTISTA SAC

CCO783 | 0202017 |0000002535 | INSEGMET SAC

CCO7%0 | 02052017 |0000002534 | HOLGUIN CHAPARRO WiILDE

CCO7gt | 020v2017  [ODD0DZE3 | SERWICENTRO AL
(0000002532 | SERVICENTRO JAKELD

156520
448700
2850
45%0

GHAT PCS{235

@47 GHI3ZS PCSA25
0643

93000| RQAT-N016 @-1284
450000 | RO201-2004 A7 GHI10 PCSONE
1676800 | RGA0HITI9 @123 GHIZ3! PCS037
634000 | ROX120M7 1283

RLTOA

CCl7e2 | Q051 ESCALTOA COMPAA LE COMEUSTIELE 750000 | RQA0001B 0956
0C753 1 INDUST DEL VESTIDO SAN ANTONIO €1 R LTDA VESTUARID 103200 | RQ200-M65 0155
AMTOR | AOORAMT  [ADAWIEAN | IARRSNNES MITENal B2 Y G011 IS (INER SHCIENATY NN PERR NG | ATROR MATER 181 EQPARE ENGENANTE 725 DA 9RT 7 PRRA

Kardex de productos

Municipalidad Distrital de Prueba
PROV. CUSCO - CUSCO KARDEX DE PRODUCTOS POR PROYECTO

RUC: 90000000000 DEL 01/05/2017 AL 30/05/2017

Faeha Mo RUC EzoniSocal CANTIDAD Costo VALORIZACION §. (Bl.)

Entrada | Salida | Stock |Unitario |Ingreso | Salida Saldo

(BB-5969800033873) - VALVULA DE PASO DE PVC DE 1/2"

15052017 | GI-0333- X017 202786M717 | VALCOSA INSENERCS S.RLTDA 5100 5100 700 357.00 357.00
15052017 | PCS- 0329 - 2017 02368218 SALDVAR REYNOSC, BENITC 5100 700 3700

(BE-5969800031588) - VALVULA ESFERICA DE 1/2

15052017 | 61-0333-2017 20278641717 | VALCOSA INSENERDS S.RLTDA 10200 102.00 2% 233580 233580
15052017 | PCS- 0329 -2017 02358218 SALDNMAR REYNCSO, BENTC 10200 2% 233580

Inventario General

INVENTARIO DE PRODUCTOS

Periodo : DEL 01/05/2017 AL 30/05/2017
Razon social : Municipalidad Distrital de Prueba
RUC : 90000000000

495 | BB-5030100040085| KILOGRAMO | ALAMERE NEGRO N° 15 0 50 50 0
503 | BB0305900027 KILOGRAMO  |ALAMBRE NEGRO N° 18 100 0 0 100
506_| BE-S030100020115| KILOS ALAMERE NEGRO RECOCIDO IV & 0 280 280 0
508 | BB-S030100020030| KILOS ALAMBRE NEGRO RECOCIDO N6 0 250 250 0
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