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l. Introduccién

iiBienvenido al Manual de Usuario del Moddulo de
Homologacién de Bienes y Servicios - Homologa Ya de
Tukuy Obral

Este documento ha sido elaborado como una guia practica
y completa que te permitira realizar de manera ordenada vy
eficiente el proceso de homologacidon de insumos para tu
proyecto de inversion o mantenimiento, optimizando la
comparacién de precios, la depuracion de datos y la
generacioén de reportes técnicos de respaldo.

1.1.

Propésito del Manual

El objetivo de este manual es ofrecer instrucciones claras, precisas y paso a paso
sobre el uso del Médulo de Homologacion.
A través de esta guia aprenderds a:

Registrar correctamente los proyectos con su CUI o cédigo de idea, nombre
largo y corto.

Realizar la homologacién individual o masiva de insumos mediante archivo
Excel.

Analizar los precios referenciales, identificar compras atipicas y obtener
precios promedio corregidos.

Generar cuadros comparativos, informes y reportes en formato Excel o PDF
con la trazabilidad de cada insumo homologado.

1.2. A quién esta dirigido

Este manual esta dirigido a los especialistas de logistica, jefes de abastecimiento,
responsables de homologacién, proyectistas, administradores de obra y analistas
presupuestales, asi como a todo el personal que participa en los procesos de
adquisicion, control y analisis de precios dentro de los proyectos registrados en la
plataforma Tukuy Obra.

1.3. ; Qué encontrara en esta guia?

Acceso y Registro de Proyectos: CoOmo ingresar a la plataforma, iniciar sesion y
registrar una obra con su CUl o cédigo de idea.

Homologacién de Insumos: Procedimientos para realizar homologaciones
individuales y masivas mediante archivo Excel.

Analisis y Depuracién de Precios: Cémo identificar precios atipicos, analizar
variaciones y obtener un precio promedio corregido.

Cuadro Comparativo y Reportes: Pasos para generar, visualizar y descargar
cuadros comparativos e informes en formatos Excel y PDF.

Guardado y Versionado: Cémo guardar las homologaciones con nombre de
versién y retomarlas desde el historial.
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2. Acceso al Sistema

Para comenzar a utilizar el Médulo de Almacén, primero debe ingresar a la
plataforma de Tukuy Obra. Siga los pasos detallados a continuacion.

Paso 2.1: Busqueda en el navegador

Abra su navegador de internet de preferencia (Google Chrome, Mozilla Firefox,
etc) y en la barra de busqueda, escriba "Tukuy Obra". Luego, presione la tecla
Enter.

Paso 2.2: Ingreso a la Pagina Oficial
En la pagina de resultados de busqueda, haga clic en el primer enlace que
corresponde a la pagina web oficial de Tukuy Obra.

Paso 2.3: Acceder a la plataforma
Una vez dentro de la pagina de inicio, ubique y haga clic en el botdn “Acceder al
sistema” para dirigirse a la pantalla de inicio de sesion.

ﬁ Tukuy Obra Wicio  Servicin Voo Contacto m

= Sepote 247 digponitle

Gestion inteligente
de obras publicas

Flataforma digital que optimiza la gestidon integral de
obras pdblicas en '-'&1.-.] con transparencia y eficiencia.
E -I Conoger mds

Paso 2.4: Inicio de Sesion

En la pantalla de bienvenida, deberé ingresar sus credenciales de acceso:
[.En el campo DNI, ingrese su nimero de documento de identidad.
2.En el campo Clave, ingrese la contrasefia.
3.Haga clic en el botén “Iniciar Sesién”.
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3. Médulo de Homologa

TUKUY
/4 OBRA

Menos papefea, mds consirux

Bienvenido de nuevo

Una vez que ha seleccionado la entidad, accederd al panel principal de Tukuy
Obra. En esta pantalla se muestran todos los mdédulos de servicios disponibles

para la gestién de su proyecto.
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Para continuar con el control de personal, debe ingresar al médulo de Homologa

O

Asistencia

Q

Homologa


https://tukuyobra.com/login

D TUKUY
4. Registro de Proyectos

Al ingresar al icono del médulo Homologa Ya, se mostrara la siguiente ventana
donde podras visualizar todas las obras previamente registradas en la
plataforma.

Para crear una nueva obra, haz clic en el botdn "Agregar” ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla.

OBRAS REGISTRADAS @® AGREGAR
Maostrar n Q

Al presionar Agregar, se abrird una ventana

emergente en la cual deberds completar la @ AGREGAR
informacion principal del proyecto.

Los campos requeridos son los siguientes:
e Numero CUl / Idea de Obra: Corresponde al
Cédigo Unico de Inversiones (CUI) o, en su
defecto, al cddigo de idea asignado por la entidad.
e Nombre de Obra: Denominaciéon completa del
proyecto tal como figura en el registro oficial o
expediente técnico.
¢ Nombre Abreviado: Identificacién corta o alias que
facilite su busqueda dentro del sistema.
Una vez completados los campos, haz clic en el botén
“Guardar” para registrar la obra en la base de datos
del sistema. T

El proyecto quedard visible en la lista principal y
estard disponible para iniciar el proceso de
homologacién de insumos.

Nombre de Qbra

Recomendacién: Verifica que el CUl y los nombres ingresados no contengan
errores tipogréaficos, ya que esta informacion se utilizard para generar los
reportes oficiales y cuadros comparativos.
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Una vez registrado el proyecto, este aparecera en la lista de Obras Registradas,
mostrando el nombre de la obra y su CUI o cédigo de idea en la parte inferior.

OBRAS REGISTRADAS @ AGREGAR
Mostrar - Q

Agua Pampahuasi
gua Pampahuasi Historial @) Noj

CUI: 2578942

Mostrandeo 1 - 1 (total: 1) < >

5. Creacién de la Interfaz de Homologaciones

Para iniciar una nueva homologacion, el primer paso es hacer clic en el icono de
“Historial”, ubicado al lado derecho del nombre del proyecto correspondiente.

OBRAS REGISTRADAS @ AGREGAR
Mostrar - Q

A P. huasi
gua Pampahuasi Histarial )

CUl: 2578942

Mostrando 1 -1 (total: 1) @ ¢ »

Al presionar este botdn, se desplegara una nueva ventana llamada “Historial de
Homologaciones”, donde podrads visualizar todas las versiones creadas
anteriormente y crear una nueva homologacién.

HISTORIAL DE HOMOLOGACIONES ® NUEVO

Mostrar | 10~




A TuKuY
\% OBRA
Dentro del Historial de Homologaciones, haz clic en el botén "Nuevo”" ubicado
en la esquina superior derecha para crear una nueva homologacion.

()
HISTORIAL DE HOMOLOGACIONES @‘\ @ NUEVO

Mostrar | 10 v

Al presionar Nuevo, se abrird una ventana emergente con el titulo “Crear Nueva
Homologacién”.

En esta seccién deberds ingresar el nombre de la homologacion v,

opcionalmente, cargar un archivo Excel con los insumos que deseas homologar.

CREAR NUEVA HOMOLOGACION

Mombre de la homologacidn

Cancelar

Finalmente, haz clic en el botdn “Crear Homologacién” para registrar tu primera
homologacién en el sistema.

CREAR NUEVA HOMOLOGACION

Nombre de la homologacion

o

Cancelar Crear Homologacion

\rrastra tu archi
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Una vez creada la homologacién, el sistema mostrard una notificacion en la
parte superior derecha indicando "Homologacién creada correctamente”.

Esta confirmacion asegura que la nueva homologacién ha sido registrada
exitosamente en el historial del proyecto.

HISTORIAL DE HOMOLOGACIONES @ NUEVO Q Homologacidn creada
correctamente

Mostrar | 10

e ftems (1 ||

En la lista del Historial de Homologaciones, aparecera el nombre que asignaste
(por ejemplo, “Prueba 1") junto con la fecha de creacién y los iconos de acciones

disponibles.
Para ingresar al sistema de homologacion, haz clic en el icono verde ubicado al

lado derecho del nombre de la homologacion.

HISTORIAL DE HOMOLOGACIONES @® NUEVO

Mcstrar‘ 10 ‘-’| ‘
L l'

-«
A
P 0 &

En esta vista se mostraran los siguientes elementos:

5000 5/ 0.00 0.00%
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6. Crear Homologaciones

Una vez dentro de la interfaz de homologacién, podras comenzar a ingresar los
insumos del expediente técnico o aquellos que desees homologar.

Para ello, haz doble clic en la opciéon "Nuevo Insumo” ubicada en la parte
superior de la tabla de homologaciones.

SO R MR B S O A PR S M £ 5 O o8 P, DI 2 Peiette g, P i Pt R Dusda | CUR I

ot sommegids Viariacide, Sot

Cons origil 1 :
5/ 0.00 5/ 0.00 0.00%

Rewdtacion de hamalogacion Meiocologls:  PomedoSGA ¥ =
+ BN L T O T - T T S N M s
1 NUDVO R DT o ° H a0 e e e L) N 8B X 8

En el campo de descripcidén, escribe el nombre del insumo que deseas
homologar.

En este ejemplo utilizaremos “cemento” como demostracion.

= VO Db Mgocmienic del Servicic i Agoa Pty Saramiento Blsico en i Comunided de Rampaiuss, DistrEo e Faccarame, Foovinga die Parur, Region Cosoo | U TITRMI

Citeb orenl P it ey

5/ 0.00 5f0.00 0.00%

Fasitacas de homobogac [T IR W PR m
e—— i oo vuem o o, MRS ey B R R e "
1 CuENT (-] (] s 1] a8 ad A ooos @ 8

Cusdes Comparativa || Reparte meracivs

Completa los siguientes campos segun la informacion inicial del expediente
técnico:

= VOV Db Miommiento del Semicic e Agua Fotabie y Sansamients Blsico n s Comanidad de Farmpause, DiskrEn de FacoarEami Mvingia e Pacu, Regidn Cusos | CUE TTEME

ity el g

5/ 0.00 i 0.00

de gacion A Metwddogis  Bomede S04 v [y e—r—
Rr—— weosw  oma mew  mwen 0 RO B g WO g, B R R woee n
1 CIMENTD ] ] as am ax  am  am LT 8 ¥ &
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Una vez ingresados los datos iniciales del insumo (como unidad, cantidad vy

precio referencial), el siguiente paso es realizar la busqueda de las compras
histdricas de la entidad relacionadas con ese insumo.

=V Ora Mejoramito d Servicid de Agus Pt y Sanesmsectc Bisico o In Comuniciad e Pampuhoas), Diitic e Pactaramts, Provincia de Parur, Segide Cuscn | O 2578043

5/ 600.00

S 000 -100.00%
ok r A 1 Mewdainga  Fromeso Gl W + Aarsa
T A T - T -
1 (BN on = = L2 - [ b L (== I -

e ) e

Con los datos del insumo ya registrados, haz clic en el icono del lapiz “., ubicado
en la columna "Acciones”.

Este botdn te permitird acceder a la interfaz de compras, donde se realiza la
busqueda y seleccion del producto a homologar.

= (OEn MAoramrtn S Sanvice o Ao Prtati  Sannarmserts Bizioz i 18 Comuridad o Pampatuan, (nivic on Paiartamios Provingis e Param, g Cusco | O 2578042

S/ 600.00

5/ 0,00 -100.00%
Resultadas de homologacksn Metapogs  Foveno iAW @
& BECERCOM R AL ONL FEOR VDR G R B M amade SRMOM mun P e Dy Ao I
1 (AN ok E = Asan e day aa =30 10,

e ey ) s

Al hacer clic en el icono del lapiz, se abrird una nueva ventana denominada
“Correccién Avanzada”.

En esta interfaz podras visualizar dos secciones principales:

Coarecion Avanzada

Agregar Desaripaitn del Products

e CEMENTO!

Lista de Seleccionados .
] P ——

U Mssids  Fuenbe/Citilogs % Simlited  Ressitadols)
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En la barra de busqueda, escribe el nombre del insumo o alguno de sus
sindnimos.

Por ejemplo, para el caso de estudio, se digita ‘cemento”.

Correcion Avamd@
rsumi: CEMENTO

[cemento ] Lista de Seleccionados

Agregar  Descripdon del Producto U, Medida Fuente/Catilogo % Similitud Resultadols)

Larganoo resutados

El sistema mostrard automaticamente una lista con todas las denominaciones
de productos que la entidad ha adquirido en el pasado y que contienen la
palabra o sinédnimo buscado.

Cada resultado incluird las siguientes columnas:

Correcion Avanzada

Agrega  Descripeion s Profuts Lista de Seleccionades

CEMEMTO POSTLAND TINO 12 [42.50 K5)
CEMENTED PORTLAND TIPO 1P [£2.5K0)
CEMEMTO POSTLAND TIR0 1 42.5 KG
CEMEMTD PORTLAND TIPD P X 425 kg

CEMENTO POSTLAND TIS 12 4 425 K5

CEMEMTO PORTLAND TIPO IP X 42.50 KG{BLS)

En algunos casos, el sistema mostrard términos muy parecidos entre si, que
podrian causar confusion a primera vista.

Sin embargo, al leer detenidamente podras notar que las diferencias se deben a
detalles menores, como:

e Paréntesis con informacion adicional.

e Espacios o caracteres especiales.

e Variaciones en el tipo o peso del producto (por ejemplo, Cemento Portland
Tipo | x 42.5 KG y Cemento Portland Tipo IP x 42.5 KG).
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Una vez identificados los productos correctos dentro de la interfaz de
Correccién Avanzada, el siguiente paso consiste en seleccionar las compras
similares y vincularlas con el insumo principal del expediente técnico.

Casresion Avantads u
Q Aol Deumpcsn of Prodects

CTMINTO AOSTLAND TR 19 425405,

CEMENTE PORTLAND Ti 4kt
CTMINTO AOSTLAND TIRD 9142 S kg

CEMENTI POSTLAND THG 19 X 425 kG

CTMINTE AOSTLAND TIRD 1 42 55 MG

PRENSEITLADIC) 280 NG/ENGZ COM CEMMENTO TID B F ACREGADD HET My SADEC

ETHCRETD FREVESTLASE TP BESTME CON CENERTD TR0 IF Y AGSEGADO HEY, ara -

Marca las casillas de los insumos que sean equivalentes o muy similares al que
deseas homologar.

Automaticamente, el sistema mostrard en la parte derecha —en el panel Lista de
Seleccionados— todas las compras histdricas correspondientes a los productos
elegidos.

Corredion Avanzada

Lista da Seleccionados &

AN TIPG 1P (4250 WG]

Pringal Descripciin Unidad  Precio
PUTLAND TIPG 17 (42.305)

CINIENTD POSTLAND TIPG 1P 42.5 KG

CEMENTO POSTLAND TIRO 17 X 425 kg

B el

CEMENTD PORTLAND TIPG 1P X 425 KG

]

CEMENTO PORTLAND TIRG 19 X 4250 KEELE)

Recomendacién: Revisa cuidadosamente la descripcién y unidad de medida
antes de seleccionarlos. El objetivo es incluir inicamente aquellos registros que
reflejen la realidad del insumo en tu proyecto (por ejemplo, cemento Portland
Tipo | x 42.5 kg).

En el panel Lista de Seleccionados, podras observar:

Rewuifadon. de hamologackon MM PO W
o WO AL CeCEFCiN E K [
T e B T T - = =1 g st S L L Mkp s ik
CEMINTD
1 BB L " » Lot B LS I A4TH PORTLMDTRO BOAS DR MM ax = B O E &8
# A2

e T T T
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Para revisar esta informacién, haz clic en el icono de “Reporte Interactivo” ul,
ubicado en la columna de acciones del insumo dentro de la pantalla principal de
homologacion.

Esta opcién te permitird acceder a una vista detallada donde se listan todas las
compras registradas para el producto seleccionado, junto con sus precios y
procedencia.

- Yohve Dorx Mnoramieric del Wmve'c de Agua Polsbie y Sareamisnio Bic<o m @ Comurided dr Pampatuas, Do or Pacarrismbo Provinca oe Parars, Regidn Tacs  TUE 2ITROL m
54 60000 5/ 626.80 4.4T%
e st s+ CE
- s e
o CRENOOH (X LOAL <A LN Tl e 0 peniy - A AR RO - k, AL S
CEMMEROD:
1 OO 22T ] » A 1 EXH  BAW e 44T PORTLIMOTIRG  BOUSAE TR HM O o4a¥ = @B F 8

P 4240

o T T S

Al ingresar al Reporte Interactivo, se mostrard una nueva ventana con el titulo
‘Reporte de Producto’, que contiene el historial completo de compras
vinculadas al insumo homologado.
El reporte incluye las siguientes columnas de informacién:
¢ Fecha: Indica el dia en que se efectud la compra.
¢ Proveedor: Nombre de la empresa o persona que realizé la venta.
¢ Orden: Cddigo de la orden de compra registrada en la entidad.
¢ Descripcién: Denominacién exacta del producto adquirido.
¢ Unidad de Medida: Tipo de presentacidon (por ejemplo, bolsa, unidad, caja,
litro, etc.).
e Marca: Marca registrada del producto.
¢ Almacén / Provincia / Distrito: Ubicacion fisica o geografica donde se realizd
la adquisicion.
¢ Precio Histdrico: Valor de compra registrado por la entidad.

Recomendacién: Revisa los precios por regién o proveedor, ya que variaciones
altas pueden deberse a factores logisticos o de ubicacién.

Reporte de Producto =3
CEMENTO

Histerial de Compras

fecha  Proveedor Grden Descripciin UL Medida Marca Admacén Provincia Distritn: Preaso (ncluye IGV) Acckin

13
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Una vez que se visualizan todas las compras registradas en el Reporte
Interactivo, el siguiente paso es realizar la depuracién de precios.

Depurar significa filtrar y eliminar aquellos registros que no representan
condiciones reales o convenientes para el analisis comparativo.

Reporte de Preducto =3
CEMENTO

Historial de Compras

Fechn  Proweedor Orden  Desaripoidn U, Medida Marca Aamcén Prowincla  Distrito. @Imﬂ Accitn

Durante la depuracién, se debe revisar cuidadosamente cada registro, prestando
atencion a los siguientes aspectos:
¢ Ubicacion geogréfica (provincia y distrito): Identificar compras realizadas en
zonas muy alejadas o con costos de transporte elevados que influyan en el
precio.
e Proveedor: Verificar que los proveedores correspondan a operaciones
vélidas y comparables.
e Precio unitario: Detectar valores extremos o inconsistentes respecto al
rango promedio.

Ejemplo: Si el precio promedio de cemento Portland esta entre S/ 28.00y S/
32.00, una compra registrada en S/ 41.00 debe ser descartada por considerarse
un valor atipico.

Para eliminar una compra del listado, haz clic en el icono del tacho de basura ®w
ubicado al final de la fila correspondiente.

De esta manera, el registro serd excluido del célculo promedio, manteniendo
solo los precios mas coherentes y representativos del mercado.

Consejo: Se recomienda mantener entre tres y cinco registros finales luego de
la depuracién, priorizando aquellos con precios estables y cercanos al promedio
general.
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Reporte de Producto m E

CEMENTO

Historial de Compras

. u . (. Precio (Inchuye }
Fecha  Provesder DQrden Descripcion ada Marca Almacén Provincia Distrite Heien
PMCHATIVE-SURODS & PESY  CEMENTOPORTLANDTRO® ) AMACEN
OCI0I51TEE BOLEA FROMTERA CusCo WANCHAQ s &
ELRL ] 0ERAS
3. PROMOCIONES EINVERSIONES CEMBENTO PORTLAND TIPD 1P X BB AUMACEM
OC20I50038 BOLSA Cusco WANCHAG #a &
24 ARCO SAL 425 CEMENTOS  GERAS
202509, CEMENTO PORTLAND TIPO B X ALMACEN
SUROO YANCUE ROBERT OCISMEAT | UNIDAD FRONTERA Cuso WANCHAG nn &
L L5 KD =

7. Cuadro comparativo

Después de realizar la depuracion, el reporte mostrard Unicamente las compras
seleccionadas que servirdn como base para generar el cuadro comparativo.

En la parte inferior de la interfaz principal, haz clic en el botén “Cuadro
Comparativo” para visualizar el resultado consolidado.

= Vol D Miejorients el Senici e Aga Potatie s Sarewmieran Risin £n @ Comurias oe Fmewnuts, Distrin oe Fuccsetarmen Prsvinca oe Pararn, Regitn Zusos. U 11881

Covta el 1z Fp— ariscidn Bt

5/ 600.00 5/ 626.80 4.47%

Rt schen s beenabegacion Metocoiogie  Pomedo SGA w Q m

L WYY ASL - CEICRPCHN E

@ DESREROON D DAY kA LR MRG0 TOGAL - e AR COMPRA DAL - p AT L
CEuEN

b o o m = Lot nM 6380 HLW PAA 44T POATLAOTIFO BOUSMS T M e k2 B E 8
e

—

Una vez generado el Cuadro Comparativo, el sistema mostrard una ventana con
el detalle final del insumo homologado y las compras seleccionadas que
sirvieron de base para el calculo del precio promedio.

Cuadro comparativo — CEMENTO = ‘

1. CEMENTO
Wi S 16T | bbme 5 41,00 | Premeais £/ 3134 PLL Cormegiaes S 31,34 Rase I S 26.56 | 1V (E%E S/ ATH
Feoverdor Driden. Dexcripdda Presia.
INNDMATIVE SLISES B SEAL) ELL GRS CEMENTO PORTLAND TS0 1P 428 15 LIL AL
PROMOCIONES E INVERSIONES ARCO SAC LR CEMENTO POSTLAND TEG 1P K £25 kg 2680
SURECD YANCLE ROSERT OCR00SIER CEMENTO FORTLAND TIRD P X 425 K5 53350




El sistema permite exportar los resultados en formato Excel o PDF, mediante los
botones ubicados en la parte superior derecha de la ventana.

e [ Exportar a Excel: Genera un archivo editable que puedes utilizar para

analisis adicionales o consolidacién de reportes institucionales.

. Exportar a PDF: Crea un documento oficial con formato de presentacion,

que i

o O O o o

ncluye:

Logo institucional.

Nombre del proyecto u obra.
Fecha y usuario responsable.
Fuente de datos (Sistema Logistico del Gobierno Regional).
Cuadro comparativo con precios y variaciones calculadas.

Consejo: Utiliza el formato PDF cuando debas presentar los resultados en

informes formales, auditorias o sustentos técnicos.

Cuadro comparativa — JEMENTO

1. CEMENTO
e S DET | Max

Fecha

51 41,00 | Promecic: 5 3134

PROMOCIONES
SURDO VANCHE RDEERT

1. CEMENTO

PROCUCTO

CEMENTO

G- Tor -}

PLL Comegioer S 31.34 | Base Imo.- S D656 I (15%: S/ 4T

U. MEDDA
PRLCI0 MAY

Boisa
& 4100

PRECI) PROMEDID  S/31.34

PRECI0 MIK

5670

PAL CORREGIDD 5/31.34
BASE P! 5/ 2656
v (18%) S48
Fecha Descripcicn Glosa Frowesdar UL Waedhcla Varca Precia
(irchuye Kiv)
WISLRLZ  CEMENTO PORTLANDTIPO  ADGUSSICHIN DE CEMENTE PORTLAND SURCT YANOUE LHIDAD FROMTERA S/3L50
17X 425 KD ROSERT
RIAC 10742228126
| Cat GENI0A8ST |
Gt OCHE SN0
WISHSH ADOUSHCION CEMENTO PORTLANE TIRO 2 Sk BOLEA FROMTERA SEL1S

CEMENTO PORTLAND TiPO
425 KD

INNCWATIE
SURCIS & P
ELRL

RUC: 20410413308
| Cont SIEATTHON |
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Conclusion

iFelicitaciones! 4

Has completado el recorrido por el Médulo de Homologacion de
Bienes y Servicios - Homologa Ya de Tukuy Obra.

Ahora cuentas con los conocimientos necesarios para realizar de
manera eficiente todo el proceso de homologacién de insumos,
desde el registro de proyectos y la carga de listas en Excel, hasta
la depuracion de precios y la generacion de cuadros comparativos
oficiales.

Gracias a este moddulo, podras analizar los precios histoéricos,
detectar variaciones reales del mercado y respaldar técnicamente
los costos de tus proyectos, contribuyendo a una gestiéon publica
mas transparente, eficiente y basada en datos.

Este manual ha sido diseflado como una guia practica y de
referencia radpida para acompanarte en cada etapa del proceso.

Si tienes alguna consulta adicional o requieres soporte técnico, no
dudes en comunicarte con el equipo de SIADEG - Tukuy Obra.




